
Zamawiający:   Administracja  Domów  Miejskich  „ADM”  Sp. z o. o. 
ul. Śniadeckich 1     
85 – 011  Bydgoszcz  
NIP: 554-03-16-382

Kontakt: Dział  Zamówień  Publicznych  „ADM”  Sp. z o. o.
ul. Gdańska 9
85 – 005  Bydgoszcz  
tel. 52 34-88-912     faks: 52 34-88-909  

SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA 
- dalej zwana „SIWZ” 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego - dalej zwane „postępowaniem” - jest prowadzone
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164, z późn. zm.), dalej zwanej „Pzp”. 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim i zamawiający nie wyraża zgody
na złożenie oświadczeń, oferty oraz innych dokumentów w języku obcym. 

Nazwa  postępowania:

Objęcie Ochrona Ubezpieczeniową Odpowiedzialności Cywilnej  oraz
Majątku  Administracji Domów Miejskich „ADM”  Sp. z o.o.

w Bydgoszczy  na lata  2017-2019 

Oznaczenie sprawy (numer referencyjny):  154/P/2016

Tryb postępowania – przetarg nieograniczony

Bydgoszcz, wrzesień 2016r.
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I. Definicje

1) cena – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art.3 ust.1 pkt.1 i ust.2 ustawy z dnia 9 maja 2014r.
o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. poz.915)
2)  wykonawca –  należy  przez  to  rozumieć  osobę  fizyczną,  osobę  prawną  albo  jednostkę  organizacyjną
nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub
zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego

3)  zamawiający –  należy przez to  rozumieć  osobę fizyczną,  osobę prawną albo jednostkę  organizacyjną
nieposiadającą osobowości prawnej obowiązaną do stosowania ustawy
4) oferta częściowa – należy przez to rozumieć ofertę przewidującą, zgodnie z treścią SIWZ, wykonanie części
zamówienia publicznego
5) oferta wariantowa – należy przez to rozumieć ofertę przewidującą, zgodnie z treścią SIWZ, odmienny niż
określony przez zamawiającego sposób wykonania zamówienia publicznego
6) postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego – należy przez to rozumieć postępowanie wszczynane
w drodze publicznego ogłoszenia o zamówieniu, w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z którym zostanie
zawarta umowa w sprawie zamówienia publicznego.

7)  zamówienia  publiczne –  należy  przez  to  rozumieć  umowy odpłatne zawierane  między  zamawiającym a
wykonawcą, których przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane.

8) najkorzystniejsza oferta – należy przez to rozumieć ofertę:
a) która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów odnoszących się do  
przedmiotu zamówienia publicznego lub która najlepiej spełnia kryteria inne niż cena lub koszt, gdy  
cena lub koszt jest stała 
b) z najniższą ceną lub koszem, gdy jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt

9) umowa o podwykonawstwo – należy przez to rozumieć umowę w formie pisemnej o charakterze odpłatnym,
której przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane stanowiące część zamówienia publicznego, zawartą
między  wybranym  przez  zamawiającego  wykonawcą  a  innym  podmiotem  (podwykonawcą),  a  w  przypadku
zamówień publicznych na roboty budowlane także między podwykonawcą a dalszym podwykonawcą lub między
dalszymi podwykonawcami.

10) ustawa (uPzp) – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych
(Dz. U. Z 2015 r. poz.2164 z późń. zmianami)

Wszystkie  pozostałe  pojęcia,  jeżeli  z  kontekstu  nie  wynika  wyraźnie  nic  innego  należy  interpretować
w pierwszej kolejności zgodnie z ich rozumieniem przyjętym w prawie zamówień publicznych.

II. Nazwa i adres  Zamawiającego

1. Zamawiający: Administracja  Domów  Miejskich „ADM” Sp. z o.o. z siedzibą w Bydgoszczy ul. Śniadeckich 1,
NIP: 554-03-16-382,  REGON: 090458507, kapitał zakładowy:  59.478.000 zł 
2.  Adres do korespondencji w postępowaniu :
Dział Zamówień Publicznych  ,,ADM”  Sp. z o.o. 
85-005  Bydgoszcz  ul. Gdańska 9  
fax: (52) 34-88-907
adres e-mail:  zamowieniapubliczne@adm.com.pl 
adres  strony internetowej:  www.bip.adm.com.pl 

3. Brokerem ubezpieczeniowym obsługujący Zamawiającego jest Grupa Brokerska ODYS Sp. z o.o. z siedzibą
w Bydgoszczy (85-624) ul. 11 listopada 1a, tel. /52/3768754,  tel. /52/3768750,  faks. /52/3768760. Umowa
ubezpieczenia zostanie zawarta przy udziale i za pośrednictwem brokera ubezpieczeniowego Grupa Brokerska
ODYS Sp. z o.o. z siedzibą  w Bydgoszczy.

III.  Tryb udzielenia zamówienia.

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest  w trybie przetargu nieograniczonego  na
podstawie art.  10 ust.1  i  art.39 ustawy z dnia 29 stycznia  2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.  U.
z 2015r., poz.2164 ze zmianami) zwanej dalej ustawą, o wartości zamówienia przekraczającej kwotę określoną
w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy.
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IV.  Opis przedmiotu zamówienia. 

4.1. Przedmiotem zamówienia jest usługa, w rozumieniu art.2 pkt.10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z późn. zm.) polegająca na objęciu ochroną ubezpieczeniową
w zakresie:

 1)  ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej deliktowej i kontraktowej z tytułu posiadania mienia oraz 
prowadzonej działalności (ubezpieczenia dobrowolne, obowiązkowe wynikające z Ustaw),

 2)  ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej członków władz Spółki (Zamawiającego),

 3)  ubezpieczenia  majątkowe:  budynki  i  budowle,  środki  trwałe  (wszystkie  maszyny,  urządzenia,  
wyposażenie, mienie pozostałe), sprzęt elektroniczny, gotówka oraz inne papiery wartościowe.

4.2.  Przedmiot zamówienia został podzielony na 2 zadania:

1)  ZADANIE NR 1
– ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej, mienia Zamawiającego oraz mienia którym Zamawiający 
zarządza/administruje, ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW), ubezpieczenie pojazdu w 
zakresie OC/AC/NNW oraz mienia w ramach  Prawa opcji jako przyszła inwestycja - zgodnie z załącznikiem nr 1
do SIWZ.

opis prawa opcji :
Zamawiający  zakłada  (przewiduje)  skorzystanie  z  prawa  opcji  polegającego  na  możliwości  
ubezpieczenia ryzyk budowy i montażu w ramach klauzuli nr 38 załącznika 6A do Generalnej Umowy 
Ubezpieczenia (załącznik nr 8A do SIWZ). 

szacunkowa wartość:
- mienia istniejącego:  25.000.000,00 PLN
- realizowanych kontraktów w okresie ubezpieczenia:  10.000.000,00 PLN.  

       

2)  ZADANIE NR 2 :

– ubezpieczenie odpowiedzialności członków organów Spółki  (Zamawiającego) zgodnie z załącznikiem nr 1
do SIWZ

4.3.    Zakres,  wielkość  i  warunki  wykonania  zamówienia  szczegółowo  określono  w  załącznikach  do
niniejszej  SIWZ:

4.4. Nazwa i kod  przedmiotu zamówienia  określone  we Wspólnym Słowniku Zamówień ( CPV)

66.51.00.00-8   usługi ubezpieczeniowe
66.51.60.00-0   usługi ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej
66.51.32.00-1   usługi ubezpieczenia od wszelkiego ryzyka
66.51.50.00-3   usługi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty
66.51.61.00-1   usługi ubezpieczeniowe pojazdów mechanicznych od odpowiedzialności cywilnej
66.51.41.10-0   usługi ubezpieczeń pojazdów mechanicznych
66.51.21.00-3   usługi ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków.         

4.5.  Informacje dotyczące wykonania części zamówienia przez  podwykonawców:

4.5.1  Wykonawca nie  może powierzyć podwykonawcom czynności  związanych z ochroną ubezpieczeniową,
ponieważ wynika to z faktu, iż na rynku usług ubezpieczeniowych w ramach ochrony ubezpieczeniowej nie ma
możliwości plasowania ryzyka poprzez podwykonawców. Takie pojęcie w doktrynie, jak i w prawie nie istnieje.
Pozostałą część zamówienia Wykonawca może powierzyć podwykonawcom.
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4.5.2.   Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia (zakres), której wykonanie
powierzy podwykonawcom.
4.5.3.  Wykonawca, odpowiedzialny jest za działania lub zaniechania osób, z których pomocą  zobowiązanie
wykonuje, jak również osób, którym wykonanie zobowiązania powierza (art.474 K.C.) jak za własne zachowanie.

4.6. Wymagania, o których mowa w art.29 ust.3a ustawy - Zamawiający nie określa swoich wymagań w tym
zakresie.

V.  Termin  realizacji  zamówienia. 

1.  Ubezpieczenie udzielone będzie na okres od dnia 01 stycznia 2017 roku  do dnia  31 grudnia 2019 roku.

2.  Okres  ubezpieczenia  dzieli  się  na  trzy  12-miesięczne  okresy  rozliczeniowe,  na  które  zostaną  wystawione
odrębne polisy ubezpieczeniowe:

* pierwszy okres ubezpieczenia od 01.01.2017 r.  do 31.12.2017 r.
* drugi okres ubezpieczenia od 01.01.2018 r.  do 31.12.2018 r.
* trzeci okres ubezpieczenia od 01.01.2019 r.  do 31.12.2019 r.

 

VI.  Warunki  udziału  w  postępowaniu 

6.1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

 a)  nie podlegają wykluczeniu z postępowania, w okolicznościach, o których mowa w art.24 ust.1 i 
ust.5 ustawy  (określone w  pkt.6.5. SIWZ).

 b) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w ogłoszeniu o  
zamówieniu i niniejszej SIWZ

6.2. Warunki udziału w postępowaniu.

6.2.1.  O  udzielenie  zamówienia  mogą  ubiegać  się  wykonawcy,  którzy  spełniają  warunki  udziału  w
postępowaniu dotyczące :

 a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z  
odrębnych przepisów, 

 b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 

 c)  zdolności technicznej lub zawodowej

 określone przez zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu i SIWZ.

6.2.2.  Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

6.2.3.  Wykonawcy  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia  ustanawiają  pełnomocnika  do
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamówienia publicznego.

6.2.4.  Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie ubiegających się o
udzielenie zamówienia.

6.2.5.  Jeżeli  oferta  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia  zostanie  wybrana,
zamawiający będzie żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej
współpracę tych wykonawców.

6.3.  Określenie warunków udziału w postępowaniu. 

6.3.1.  Wykonawca spełni warunek udziału w postępowaniu dotyczący posiadania kompetencji lub uprawnień do
prowadzenia określonej działalności zawodowej (dotyczy wszystkich zadań), o którym mowa  w pkt. 6.2.1. lit. a)
SIWZ,  jeżeli wykaże, że :

 -  posiada  zezwolenie  (decyzję)  na  wykonywanie  działalności  ubezpieczeniowej,  wymagane  
zgodnie z Ustawą i działalności ubezpieczeniowej z dnia 22 maja 2003r. (Dz. U. z dnia 16 lipca 2003 r. 
z późniejszymi zmianami)
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6.3.2.  Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt. 6.2.1. lit. b)  SIWZ

6.3.3. Wykonawca spełni warunek udziału w postępowaniu dotyczący zdolności technicznej lub zawodowej,
o którym mowa w pkt. 6.2.1. lit. c)  SIWZ, jeżeli wykaże, że :

 6.3.3.1. wykonał lub wykonuje w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych - w okresie ostatnich trzech
lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 
okresie :

 1) warunek dla zadania nr 1:

 a) co najmniej jedno zamówienie na usługę ubezpieczenia odpowiedzialności  cywilnej deliktowej i  
kontraktowej  związanej  z  zarządzaniem,  administrowaniem  budynkami  mieszkalnymi,  o  wartości  
liczonej w skali 12 miesięcy,  nie mniejszej niż  50.000,00 PLN  (słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych) ;  
oraz

b) co najmniej jedno zamówienie na usługę ubezpieczenia budynków mieszkalnych, o wartości liczonej
w skali 12 miesięcy,  nie mniejszej niż 100.000,00 PLN  (słownie: sto tysięcy złotych) ;  

2) warunek dla zadania nr 2:

a)  co  najmniej  jedno  zamówienie  na  usługę  ubezpieczenia  odpowiedzialności  cywilnej  członków
organów Spółki, o wartości liczonej w skali 12 miesięcy,  nie mniejszej niż 20.000,00 PLN  (słownie:
dwadzieścia  tysięcy złotych) ; 

 UWAGA:  przez  wartość  zamówienia  należy  rozumieć  łączne  wynagrodzenie  (składkę)  przysługujące  
wykonawcy wykonawcy z tytułu realizacji  zamówienia z tytułu udzielenia ochrony ubezpieczeniowej na  
okres  12 miesięcy.

 6.3.3.2.  dysponuje  następującym  osobami  skierowanymi  przez  wykonawcę  do  realizacji  zamówienia,  
odpowiedzialnych za świadczenie usług:

1) warunek dla zadania nr 1:

* co najmniej jedną osobą zajmującą się likwidacją szkód na terenie Miasta Bydgoszczy 

2) warunek dla zadania nr 2:

* co najmniej jedną osobą zajmującą się likwidacją szkód na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

6.3.4.  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania  warunków udziału w postępowaniu,  w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych
lub  zawodowych  lub  sytuacji  finansowej  lub  ekonomicznej  innych  podmiotów,  niezależnie  od  charakteru
prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

6.3.5.  Wykonawca,  który  polega  na  zdolnościach  lub  sytuacji  innych  podmiotów,  musi  udowodnić
zamawiającemu,  że  realizując  zamówienie,  będzie  dysponował  niezbędnymi  zasobami  tych  podmiotów,  w
szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów
na potrzeby realizacji zamówienia (złożone w oryginale wraz z ofertą).

6.3.6.  Zamawiający  ocenia,  czy  udostępniane  wykonawcy  przez  inne  podmioty  zdolności  techniczne  lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania
warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o
których mowa w art.24 ust.1 pkt.13-22 i ust.5 ustawy Pzp.

6.3.7.  Wykonawca,  który  polega  na  sytuacji  finansowej  lub  ekonomicznej  innych  podmiotów,  odpowiada
solidarnie  z  podmiotem,  który  zobowiązał  się  do  udostępnienia  zasobów,  za  szkodę  poniesioną  przez
zamawiającego  powstałą  wskutek  nieudostępnienia  tych  zasobów,  chyba  że  za  nieudostępnienie  zasobów
nie ponosi winy.

6.3.8. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o którym
mowa w pkt 6.3.4. SIWZ, nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub
zachodzą  wobec  tych  podmiotów  podstawy  wykluczenia,  zamawiający  żąda,  aby  wykonawca  w  terminie
określonym przez zamawiającego:

a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności 
techniczne lub zawodowe, o których mowa w  pkt. 6.3.3. SIWZ.
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6.3.9. Ocena spełnienia powyższych warunków dokonywana będzie wg formuły „spełnia-nie spełnia” w oparciu o
informacje  zawarte  w  JEDZ  oraz  pozostałych  oświadczeniach  i  dokumentach  złożonych  przez  Wykonawcę
w niniejszym postępowaniu.

6.4.  Zgodnie  z art.24  ust.1 ustawy Pzp,  z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się :

1) wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie wykazał braku podstaw
wykluczenia;
2) wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) o którym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a,
art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z
późn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r.
poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania  pracy  cudzoziemcom  przebywającym  wbrew  przepisom  na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Poz. 769);

3)  wykonawcę,  jeżeli  urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego,  wspólnika spółki  w
spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 6.4. ppkt.2  SIWZ; 
4)  wykonawcę,  wobec  którego  wydano  prawomocny  wyrok  sądu  lub  ostateczną  decyzję  administracyjną  o
zaleganiu  z  uiszczeniem  podatków,  opłat  lub  składek  na  ubezpieczenia  społeczne  lub  zdrowotne,  chyba  że
wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

5) wykonawcę, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w
błąd przy przedstawieniu informacji,  że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub
który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów;
6) wykonawcę, który w wyniku lekkomyślności  lub niedbalstwa przedstawił  informacje wprowadzające w błąd
zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o
udzielenie zamówienia;

7)  wykonawcę,  który  bezprawnie  wpływał  lub  próbował  wpłynąć  na  czynności  zamawiającego  lub  pozyskać
informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia;
8) wykonawcę, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a
także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie
usług, brał udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu;

9) wykonawcę, który z innymi wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między
wykonawcami  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia,  co  zamawiający  jest  w  stanie  wykazać  za  pomocą
stosownych środków dowodowych;
10) wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia
publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny
zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz.437 i 544);

11) wykonawcę, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia
publiczne;
12) wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji  i  konsumentów (Dz. U. z  2015 r.  poz. 184,  1618 i  1634), złożyli  odrębne oferty,  oferty
częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi
powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

6.5.  Z  amawiający  przewiduje  następujące  fakultatywne  przesłanki  wykluczenia  wykonawcy  z
postępowania, o których mowa w art.24 ust.5 ustawy:
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* art.24 ust.5 pkt.1) ustawy - w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w
postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub
sąd  zarządził  likwidację  jego  majątku  w  trybie  art.  332  ust.  1  ustawy  z  dnia  15  maja  2015  r.  -  Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego
upadłość  ogłoszono,  z  wyjątkiem  wykonawcy,  który  po  ogłoszeniu  upadłości  zawarł  układ  zatwierdzony
prawomocnym  postanowieniem  sądu,  jeżeli  układ  nie  przewiduje  zaspokojenia  wierzycieli  przez  likwidację
majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615); 

VII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału
w postępowaniu i brak podstaw do wykluczenia z postępowania 

7.1.   W celu potwierdzenia spełniania warunku dotyczącego kompetencji lub uprawnień do prowadzenia
określonej działalności zawodowej, określonego w pkt.6.3.1 SIWZ,  Zamawiający żąda  od wykonawcy:

7.1.1.  aktualne  zezwolenie  (decyzję)  na  wykonywanie  działalności  ubezpieczeniowej,  wymagane  
zgodnie z Ustawą i działalności ubezpieczeniowej z dnia 22 maja 2003r. (Dz. U. z dnia 16 lipca 2003 r. 
z późniejszymi zmianami)

7.2.  W  celu  potwierdzenia  spełniania  warunku  dotyczącego  zdolności  technicznej  lub  zawodowej,
określonego w pkt.6.3.3 SIWZ,  Zamawiający żąda  od wykonawcy:

1. wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest
krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz
których usługi  zostały wykonane lub są wykonywane,  oraz załączeniem dowodów określających czy te
usługi  zostały  wykonane  lub  są  wykonywane  należycie,  przy  czym  dowodami,  o  których  mowa,  są
referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w
przypadku  świadczeń  okresowych  lub  ciągłych  są  wykonywane,  a  jeżeli  z  uzasadnionej  przyczyny  o
obiektywnym  charakterze  wykonawca  nie  jest  w  stanie  uzyskać  tych  dokumentów  -  oświadczenie
wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne
dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące
przed upływem terminu składania ofert. Wzór „wykazu usług” stanowi załącznik nr 4 do SIWZ.

 1.1. Jeżeli  w dokumentach składanych w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w  
postępowaniu,  kwoty  będą wyrażane w walucie  obcej,  kwoty  te  zostaną przeliczone na PLN
wg średniego kursu PLN w stosunku do walut obcych ogłaszanego przez Narodowy Bank Polski 
(Tabela A kursów średnich walut obcych) w dniu opublikowania ogłoszenia o zamówieniu w 
Dzienniku  Urzędowym Unii Europejskiej.

 2.  wykazu  osób  zajmujących  się  likwidacją  szkód,  skierowanych  przez  wykonawcę  do  realizacji  
zamówienia  publicznego,  odpowiedzialnych  za  świadczenie  usług,  wraz  z  informacjami  na  temat  ich  
kwalifikacji  zawodowych,  doświadczenia  i  wykształcenia  niezbędnych  do  wykonania  zamówienia  
publicznego,  a  także  zakresu  wykonywanych  przez  nie  czynności  oraz  informacją  o  podstawie  do  
dysponowania tymi osobami  (według wzoru zamawiającego – załącznik nr 5 do SIWZ)

7.3.  W  celu  potwierdzenia  braku  podstaw  wykluczenia  wykonawcy  z  udziału  w  postępowaniu
zamawiający żąda następujących dokumentów:

1. informacji  z  Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art.24 ust.1 pkt.13,  14 i  21
ustawy Pzp,  wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

2. zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie
zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu
składania ofert,  lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł  porozumienie z
właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami
lub  grzywnami,  w  szczególności  uzyskał  przewidziane  prawem  zwolnienie,  odroczenie  lub
rozłożenie na raty zaległych płatności  lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji  właściwego
organu;
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3. zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub
Kasy  Rolniczego  Ubezpieczenia  Społecznego  albo  innego  dokumentu  potwierdzającego,  że
wykonawca  nie  zalega  z  opłacaniem  składek  na  ubezpieczenia  społeczne  lub  zdrowotne,
wystawionego nie wcześniej  niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,  lub innego
dokumentu  potwierdzającego,  że  wykonawca  zawarł  porozumienie  z  właściwym  organem  w
sprawie  spłat  tych należności  wraz z ewentualnymi odsetkami  lub grzywnami,  w szczególności
uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4. odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji  i  informacji  o działalności gospodarczej,
jeżeli  odrębne przepisy wymagają  wpisu do rejestru  lub  ewidencji,  w celu  potwierdzenia  braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust.5 pkt.1  ustawy Pzp;

5. oświadczenia  wykonawcy  o  przynależności  albo  braku  przynależności  do  tej  samej  grupy
kapitałowej; w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca może złożyć
wraz  z  oświadczeniem  dokumenty  bądź  informacje  potwierdzające,  że  powiązania  z  innym
wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu, wg wzoru Zamawiającego
(załącznik nr 1A do SIWZ).

7.4.  Zgodnie z art.24 ust.11  ustawy Pzp wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej
informacji  dotyczących kwoty,  jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,  firm oraz adresów
wykonawców,  którzy  złożyli  oferty  w  terminie,  ceny,  terminu  wykonania  zamówienia,  okresu  gwarancji  i
warunków płatności zawartych w ofertach, przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku
przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art.24 ust.1 pkt.23 ustawy. Wraz ze złożeniem
oświadczenia,  wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do
zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

7.5. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 7.3. SIWZ :

- ppkt 1: składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny
dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w
zakresie określonym w art.24 ust.1 pkt.13, 14 i 21 

- ppkt 2-4 : składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce
zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

 a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że 
zawarł  porozumienie  z  właściwym organem w sprawie spłat  tych  należności  wraz z  ewentualnymi  
odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub  
rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

 b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.

7.6.  Dokumenty, o których mowa w pkt.7.5. ppkt.1 i ppkt.2 lit. b) SIWZ, powinny być wystawione nie wcześniej
niż  6 (sześć)  miesięcy  przed upływem terminu składania ofert  albo wniosków o dopuszczenie do udziału w
postępowaniu. Dokument, o którym mowa w pkt.7.5. ppkt.2 lit. a)  SIWZ, powinien być wystawiony nie wcześniej
niż 3 (trzy)  miesiące przed upływem tego terminu.

7.7. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt.7.5. SIWZ, zastępuje się je
dokumentem  zawierającym  odpowiednio  oświadczenie  wykonawcy,  ze  wskazaniem  osoby  albo  osób
uprawnionych do jego  reprezentacji,  lub  oświadczenie  osoby,  której  dokument  miał  dotyczyć,  złożone przed
notariuszem  lub  przed  organem  sądowym,  administracyjnym  albo  organem  samorządu  zawodowego  lub
gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania
tej osoby. Przepis pkt.7.6. SIWZ stosuje się.

7.8. Wykonawca mający siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby mającej miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, której dotyczy dokument wskazany w pkt 7.3. ppkt.1
SIWZ, składa dokument, o którym mowa w pkt.7.5. ppkt.1 SIWZ, w zakresie określonym w art.24 ust.1 pkt. 14 i
21.  Jeżeli w kraju, w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć,                    nie
wydaje się takich dokumentów, zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie tej osoby złożonym
przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub
gospodarczego właściwym ze względu na miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis pkt.7.6. SIWZ zdanie pierwsze
stosuje się.
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7.9. Zgodnie z art.24 ust.8  Pzp wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art.24 ust.1 pkt.13 i 14 oraz
16-20  lub  ust.5  Pzp,  może  przedstawić  dowody  na  to,  że  podjęte  przez  niego  środki  są  wystarczające  do
wykazania  jego  rzetelności,  w  szczególności  udowodnić  naprawienie  szkody wyrządzonej  przestępstwem lub
przestępstwem  skarbowym,  zadośćuczynienie  pieniężne  za  doznaną  krzywdę  lub  naprawienie  szkody,
wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych
środków  technicznych,  organizacyjnych  i  kadrowych,  które  są  odpowiednie  dla  zapobiegania  dalszym
przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. Przepisu zdania
pierwszego nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym
wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres
obowiązywania tego zakazu. 

7.10. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli  zamawiający,  uwzględniając wagę i  szczególne okoliczności
czynu wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie art.24 ust.8 ustawy Pzp.

7.11. Zamawiający żąda od wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na   zasadach
określonych  w  art.22a  Pzp,  przedstawienia  w  odniesieniu  do  tych  podmiotów  dokumentów  wymienionych
w pkt.7.3. ppkt.1-4  SIWZ.

7.12.  Zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia dokumentów wymienionych w pkt.7.3.  ppkt.1-4 SIWZ,
dotyczących  podwykonawcy,  któremu  zamierza  powierzyć  wykonanie  części  zamówienia,  a  który  nie  jest
podmiotem, na którego zdolnościach lub sytuacji wykonawca polega na zasadach określonych w art.22a Pzp.

7.13. Pozostałe  dokumenty  składane przez wykonawcę  wraz  z  ofertą :

1)  Zgodnie z art.25a ust.1 i ust.2 ustawy Pzp do oferty wykonawca dołącza aktualne na dzień składania ofert
oświadczenie  w  zakresie  wskazanym  przez  zamawiającego  w  ogłoszeniu  o  zamówieniu  lub  w  specyfikacji
istotnych warunków zamówienia  w formie  jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia (dalej  zwanego
JEDZ).  Informacje zawarte w JEDZ stanowią wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu
oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. JEDZ  składa  się  wyłącznie w formie pisemnej. 

2) formularze cenowe (zestawienie wysokości składek), zgodne ze wzorem załącznika nr 3A (dla zadania 1) i
nr 3B (dla zadania 2) do SIWZ dla każdego zadania, na które Wykonawca składa swoją ofertę.  Wykonawca
nie jest zobowiązany składać formularze cenowe dla zadań, do których nie będzie przystępował.

3) w przypadku jeżeli Wykonawca w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu polega na
zasobach innych podmiotów: pisemne zobowiązanie (oświadczenie) innych podmiotów do oddania do dyspozycji
zasobów niezbędnych do realizacji zamówienia, na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia (złożone
w  oryginale).

Powyższe  zobowiązanie  winno  wyrażać  w  sposób  wyraźny  i  jednoznaczny  wolę  udzielenia  Wykonawcy
ubiegającemu się o zamówienie odpowiedniego zasobu – wskazywać jego rodzaj, czas udzielenia, a także inne
istotne okoliczności, w tym wynikające ze specyfiki tego zasobu. 

W sytuacji,  gdy  przedmiotem udzielenia  są  zasoby  nierozerwalnie  związane  z  podmiotem ich  udzielającym,
niemożliwe do samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia ich bez zaangażowania tego podmiotu w wykonanie
zamówienia (tj. zdolności techniczne i zawodowe takie jak wiedza i doświadczenie, potencjał osobowy) – taki
dokument powinien zawierać wyraźne nawiązanie do uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zamówienia.

4) w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: pełnomocnictwo, o którym
mowa w pkt.11.8. ust.1. SIWZ  (w oryginale lub notarialnie poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii)

5)  w  przypadku  składania  oferty  przez  pełnomocnika  Wykonawcy  –  pełnomocnictwo  do  reprezentowania
wykonawcy przez pełnomocnika (w oryginale lub notarialnie poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii)

7.17.  Forma składanych oświadczeń  i  dokumentów :

1. Wzór JEDZ określa Rozporządzenie wykonawcze Komisji (UE) 2016/7 z 05.01.2016 ustanawiające standardowy
formularz jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia (Dz.U.U.E. L 3/16).

2.  Zamawiający informuje,  że pod adresem  http://ec.europa.eu/growth/espd Komisja  Europejska udostępniła
narzędzie  umożliwiające  zamawiającym  i  wykonawcom  utworzenie,  wypełnienie  i  ponowne  wykorzystanie
standardowego  formularza  Jednolitego  Europejskiego  Dokumentu  Zamówienia  (JEDZ/ESPD)  w  wersji
elektronicznej (eESPD).

3. Wzór JEDZ  w wersji edytowalnej  (format .doc)  stanowi załącznik nr 6 do SIWZ.
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4. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spełniania,  w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w
postępowaniu, składa także JEDZ dotyczące tych podmiotów.

W takim przypadku wykonawca przedstawia dla każdego z podmiotów, których to dotyczy - odrębny formularz
JEDZ zawierający  informacje  wymagane  w  „Część  II:  Informacje  dotyczące  wykonawcy”  sekcja  A  i  B  oraz
w „Części  III: Podstawy wykluczenia” - należycie wypełniony i  podpisany przez dane podmioty.  O ile ma to
znaczenie dla określonych zdolności, na których polega wykonawca, należy dołączyć - dla każdego z podmiotów,
których to dotyczy - informacje wymagane w części IV  sekcja „alfa”  (bez konieczności wypełniania pozostałych
sekcji A-D).

6.  W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców,  JEDZ składa każdy z wykonawców
wspólnie  ubiegających  się  o  zamówienie.  Dokumenty  te  potwierdzają  spełnianie  warunków  udziału  w
postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie
warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
7.  Wykonawca  składa  JEDZ  wyłącznie w  formie pisemnej .

8.  Instrukcja wypełniania JEDZ stanowi Załącznik nr 7/2 do SIWZ.

9. Zgodnie z art.24aa ust.1  ustawy Pzp zamawiający w postępowaniu najpierw dokona oceny ofert, a następnie
zbada, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spełnia warunki udziału w postępowaniu. Zgodnie z art.26 ust.1 Pzp zamawiający przed udzieleniem zamówienia,
wzywa wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż
10 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków
udziału w postępowaniu, spełnianie przez oferowane dostawy wymagań określonych przez zamawiającego oraz
brak podstaw wykluczenia.

10. W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w § 5
(składanych w celu potwierdzenia  braku podstaw wykluczenia  wykonawcy z  udziału w postępowaniu)  i  §  7
(składanych  w celu  potwierdzenia  braku podstaw wykluczenia wykonawcy z  udziału w postępowaniu przez
wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,  o których
mowa w pkt.7.5.SIWZ) rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów,
jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, okresu ich ważności oraz form, w jakich dokumenty te mogą być
składane  (Dz.  U.  z  2016  r.  poz.  1126)  -  w  formie  elektronicznej  pod  określonymi  adresami  internetowymi
ogólnodostępnych i  bezpłatnych baz danych, zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane
przez wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.

11. W przypadku, o którym mowa wyżej, zamawiający może żądać od wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na
język polski wskazanych przez wykonawcę i pobranych samodzielnie przez zamawiającego dokumentów.

12. Oświadczenia, w tym JEDZ, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach
określonych w art.22a  ustawy Pzp oraz  dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale.

13. Dokumenty, o których mowa w rozporządzeniu rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r., inne
niż oświadczenia, o których mowa w ppkt12, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z
oryginałem.

14.  Poświadczenia  za  zgodność  z  oryginałem  dokonuje  odpowiednio  wykonawca,  podmiot,  na  którego
zdolnościach  lub  sytuacji  polega  wykonawca,  wykonawcy  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

16. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia,
zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych
oświadczeń  lub  dokumentów  potwierdzających,  że  nie  podlegają  wykluczeniu,  spełniają  warunki  udziału  w
postępowaniu lub kryteria selekcji, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio
oświadczenia lub dokumenty nie są już  aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z wykonawcami                   
oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych          
do porozumiewania się  z wykonawcami.  
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8.1. Oferty należy składać w formie pisemnej,  za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz.1113), osobiście lub za pośrednictwem posłańca,
na  adres  Zamawiającego :

Administracja  Domów  Miejskich  ,,ADM’’  Sp. z o. o. - 
Dział  Zamówień  Publicznych  ul. Gdańska 9,  85-005  Bydgoszcz .

8.2.  Zamawiający  przyjmuje  wszelką  korespondencję  w  godzinach  od  7:00  do  15:00  w  dni  robocze  od
poniedziałku do piątku – na adres wskazany w pkt.8.1.

8.3.  W postępowaniu komunikacja  między Zamawiającym a Wykonawcami  odbywa się  zgodnie  z  wyborem
Zamawiającego za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia  23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz.1113), osobiście, za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z
2016 r., poz.1030)

8.4. Zamawiający dopuszcza przekazywanie informacji, wezwań, wyjaśnień, zawiadomień i innych dokumentów (z
wyłączeniem oferty oraz pozostałych dokumentów i oświadczeń, dla których zastrzeżona jest wyłącznie forma
pisemna) drogą elektroniczną: za pośrednictwem faksu nr (52) 34-88-909 lub pocztą  elektroniczną na adres
e-mail:  zamowieniapubliczne@adm.com.pl 

8.5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesyłania za pośrednictwem faksu lub drogą elektroniczną  (numer
faks i adres e-mail podane w ofercie wykonawcy) m. in. następujących dokumentów: odpowiedzi  na pytania i
wyjaśnienia treści SIWZ, wezwań do uzupełnienia dokumentów w trybie art.26 ust.2-3a, wezwań do złożenia
wyjaśnień w trybie art.26 ust.4 oraz  art.87 ust.1, wezwań do wyjaśnień w zakresie rażąco niskiej ceny w trybie
art.90  ust.1,  informacji  o  poprawieniu  omyłek,  o  których  mowa  w  art.87  ust.2,  informacji  o  wyborze
najkorzystniejszej oferty (wynik postępowania), o których mowa w art. 92 ust.1.

8.6.  Jeżeli  uczestnicy  postępowania  przekazują  oświadczenia,  wniosku,  zawiadomienia  oraz  informacje  za
pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji  elektronicznej,  każda ze stron na żądanie drugiej
strony niezwłocznie potwierdza fakt jej otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji
przez Wykonawcę, Zamawiający uzna, że korespondencja wysłana przez Zamawiającego na numer faksu/adres
poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę w ofercie, została Wykonawcy skutecznie doręczona w sposób
umożliwiający zapoznanie się z jej treścią.

8.7. Zawiadomienia oraz inne informacje przekazane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną (na numer faksu
lub e-mail wskazane przez wykonawcę w jego ofercie)  uważa się za złożone z zachowaniem terminu, jeżeli ich
treść została nadana do adresata  przed upływem wyznaczonego terminu.

8.8.  Wnioski  o  wyjaśnienie  treści  SIWZ należy  kierować na  adres  korespondencyjny  Zamawiającego  podany
w pkt. 8.1. lub za pośrednictwem faksu lub drogą elektroniczną, na numer i adres e-mail podane w pkt.8.4.

8.9.  Zasady udzielania wyjaśnień dotyczących treści SIWZ:

1)  wyjaśnień dotyczących treści SIWZ  Zamawiający udzieli niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni 
przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do
Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania 
ofert,
2)  jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu, o którym mowa  w ust.1) lub 
dotyczy  udzielonych  wyjaśnień,  Zamawiający  może  udzielić  wyjaśnień  albo  pozostawić  wniosek  bez  
rozpoznania,

3) przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa  
w ust.1)

8.10. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną na numer faksu i adres e-mial podane
odpowiednio  w pkt.8.4. SIWZ.

8.11. Postępowanie prowadzone jest w wyłącznie języku polskim, w związku z czym wszelka korespondencja
składana w trakcie postępowania między Zamawiającym a Wykonawcami musi być sporządzona w języku
polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

8.12. Osobami upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcami są:
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a) w sprawach merytorycznych (dot. przedmiotu i warunków realizacji  zamówienia):

- Mirosław Krzemkowski – broker ubezpieczeniowy  tel. 604-592-137  lub  (52) 376-87-50
- Angelika Kalemba – specjalista ds. ubezpieczeń  tel. 602-479-481  lub (52) 376-87-55

b) w sprawach formalno-prawnych (dot. procedury) :

 - kierownik działu zamówień publicznych ADM  -  p. Tomasz Skierecki  tel. 513-000-899
- specjalista działu zamówień publicznych ADM  -  p. Jolanta Koczorowska  tel. 513-000-912

IX.  Wymagania  dotyczące  WADIUM. 

9.1.  Zamawiający żąda wniesienia wadium w kwocie:

a) dla zadania nr 1:  10.000 zł   (słownie: dziesięć tysięcy złotych)

b) dla zadania nr 2:       500 zł   (słownie: pięćset złotych)

9.2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert.
9.3. Wadium może być wnoszone w jednej lub w kilku następujących formach, o których mowa w art.45 ust.6
ustawy:

a) pieniądzu,
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo - kredytowej, z tym że
poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,
c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

9.4.  Z treści gwarancji i poręczeń, o których mowa w art.45 ust.6 pkt. 2-5 ustawy musi wynikać bezwarunkowe,
nieodwołalne  i  na  pierwsze  pisemne  żądanie  zamawiającego,  zobowiązanie  gwaranta  do  zapłaty  na  rzecz
zamawiającego kwoty określonej w gwarancji:

9.4.1. jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana:
a) odmówi podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w

ofercie,
b) nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy,
c) zawarcie  umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego  stanie  się  niemożliwe  z  przyczyn

leżących po stronie wykonawcy.

9.4.2. jeżeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art.26 ust.3 i 3a ustawy, z przyczyn
leżących po jego stronie, nie złoży oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa
w art.25 ust.1 ustawy, oświadczenia, o którym mowa w art.25a ust.1 Pzp, pełnomocnictw lub nie wyrazi zgody
na poprawienie omyłki, o której mowa w art.87 ust.2 pkt.3 Pzp, co spowoduje brak możliwości wybrania oferty
złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej

9.5.  Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert.  Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się
przelewem na rachunek bankowy zamawiającego:  

Bank  Pocztowy S.A.  I/O  Bydgoszcz, numer konta  82 1320 1117 2032 8498 2000 0185

z  dopiskiem:             Wadium, przetarg nr  154/P/2016,  zadanie nr …… 

9.6. Kopię polecenia przelewu lub wydruk z przelewu elektronicznego zaleca się złożyć wraz z ofertą .

9.7. Wniesienie wadium w pieniądzu przelewem na rachunek bankowy wskazany przez zamawiającego będzie
skuteczne z  chwilą  uznania tego rachunku bankowego kwotą wadium (jeżeli  wpływ środków pieniężnych na
rachunek bankowy wskazany przez zamawiającego nastąpi przed upływem terminu składania ofert).

9.8. Oryginał dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium w formach, o których mowa w art.45 ust.6 pkt.2-5
ustawy,  wykonawca składa wraz z ofertą.
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9.9. Jeżeli wadium zostanie wniesione w walucie obcej, kwota wadium zostanie przeliczona na PLN wg średniego
kursu PLN w stosunku do walut obcych ogłaszanego przez Narodowy Bank Polski (Tabela A kursów średnich
walut obcych) w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej. 

9.10. Jeżeli  wadium zostanie wniesione w formach, o których mowa w art.45 ust.6  pkt 2-5 ustawy i  kwota
wadium zostanie w tych formach określona w walucie obcej, kwota wadium zostanie przeliczona na PLN wg
średniego kursu PLN w stosunku do walut obcych ogłaszanego przez Narodowy Bank Polski (Tabela A kursów
średnich walut obcych) w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej. 

9.11. W przypadku wadium wniesionego w pieniądzu oraz z treści gwarancji i poręczeń, o których mowa w art.45
ust.6 pkt 2-5 ustawy, jeżeli wadium będzie wniesione w tych formach, musi wynikać, że wadium zabezpiecza
ofertę wykonawcy złożoną w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na „Ubezpieczenie majątku
ADM”  oznaczenie sprawy:  154/P/2016

9.12. Za zgodą zamawiającego wykonawca może dokonać zmiany formy wadium na jedną lub kilka form, o
których  mowa  w  art.45  ust.6  ustawy.  Zmiana  formy  wadium musi  być  dokonana  z  zachowaniem ciągłości
zabezpieczenia oferty kwotą wadium. 

9.13. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie kwoty wadium
na poczet zabezpieczenia.

X.  Termin  związania  ofertą.

10.1.  Termin związania ofertą wynosi 60 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem
terminu składania ofert.

10.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym
że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do
wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

10.3.  Przedłużenie  terminu  związania  ofertą  jest  dopuszczalne  tylko  z  jednoczesnym przedłużeniem okresu
ważności  wadium  albo,  jeżeli  nie  jest  to  możliwe,  z  wniesieniem  nowego  wadium  na  przedłużony  okres
związania  ofertą.  Jeżeli  przedłużenie  terminu  związania  ofertą  dokonywane  jest  po  wyborze  oferty
najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy,
którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

10.4. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w pkt.10.2., nie powoduje utraty wadium.

10.5. Na podstawie art.89 ust.1 pkt 7a ustawy zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wykonawca nie wyrazi zgody, o
której mowa w art.85 ust.2 Pzp, na przedłużenie terminu związania ofertą.

XI.  Opis  sposobu  przygotowania  ofert. 

11.1.    Oferty składa się, pod rygorem nieważności, wyłącznie w formie pisemnej,    przy zastosowaniu wzorów
formularzy  wymaganych  przez  zamawiającego  niniejszą  SIWZ.   Zamawiający  nie  dopuszcza  składania  ofert
w postaci elektronicznej.

11.2. Postępowanie prowadzi się wyłącznie w języku polskim i Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty,
oświadczeń i innych dokumentów w innym języku niż język polski.  Dokumenty sporządzone w języku obcym
należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski.

11.3.  Wzór  formularza oferty  stanowi:  załącznik nr 2A  (dla zadania 1)  i  załącznik nr 2B (dla zadania 2)

11.4.  Wzór formularza JEDZ  w wersji edytowalnej  (format .doc)  stanowi  załącznik nr 6  do SIWZ

11.5.  Instrukcja wypełniania JEDZ  stanowi:  załącznik nr  7/2  do SIWZ

11.6.  Wykonawca zobowiązany  jest  wypełnić  JEDZ w zakresie  wskazanym przez  Zamawiającego  we wzorze
stanowiącym załącznik nr 6 do SIWZ   w częściach:

część II  (sekcja A,B,C,D),  część III (sekcja A,B,C,D),  część IV (tylko sekcja „alfa” )
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11.7.  Do oferty Wykonawca zobowiązany jest  załączyć formularze cenowe tylko dla  tych zadań, dla  których
Wykonawca składa swoją ofertę  (zgodne ze wzorami Zamawiającego – odpowiednio załącznik nr 3A i 3B do
SIWZ). Wykonawca nie jest zobowiązany zatem  składać formularze cenowe dla zadań, do których nie będzie
przystępował.

11.8.  Oferta  oraz  pozostałe  dokumenty,  dla  których  Zamawiający  określił  wzory  w  formie  załączników  do
niniejszej SIWZ, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz formy, w tym opisu kolumn i
wierszy.

11.9. Zamawiający zaleca wykonawcy aby oferta była złożona na kolejno ponumerowanych stronach, przy czym
wykonawca może nie numerować  stron nie zapisanych, jeżeli  wszystkie kartki oferty są  trwale  zszyte.
11.10. Każda strona oferty  powinna być  podpisana  przez  osobę  uprawnioną  do podpisywania  oferty. Każda
poprawka w ofercie, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, etc., musi być
podpisana  (parafowana) przez osobę  uprawnioną  do  podpisywania  oferty.
11.11. Upoważnienie osób podpisujących ofertę – do jej podpisania – musi bezpośrednio wynikać z dokumentów
załączonych  do  oferty;  jeżeli  upoważnienie  takie  nie  wynika  wprost  z  oferty  wykonawcy  lub  dokumentu
stwierdzającego  status  prawny  wykonawcy,  to  wówczas  do  oferty  należy  dołączyć  oryginał  lub  notarialnie
potwierdzoną kopię stosownego pełnomocnictwa.

11.12. W przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia -
oferta taka musi spełniać następujące wymagania:

1) zgodnie  z  treścią  art.23  ust.2  ustawy,  wykonawcy wspólnie ubiegający się  o  udzielenie zamówienia
publicznego, zobowiązani są ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do
reprezentowania ich w postępowaniu i do zawarcia umowy (do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo, z
którego wynikać będzie zakres umocowania, złożone w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii)

2) oferta  musi  być  podpisana  w  taki  sposób,  aby  prawnie  zobowiązywała  wszystkich  wykonawców
występujących wspólnie o udzielenie zamówienia

3) kopie dokumentów dotyczących wykonawcy są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio
przez wykonawcę lub te podmioty 

4) jeżeli  oferta  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  zamówienie  zostanie  wybrana  jako
najkorzystniejsza, Zamawiający przed zawarciem umowy może zażądać przedłożenia umowy regulującej
współpracę tych wykonawców.

11.13. Wszystkie dokumenty złożone przez wykonawcę w formie kopii, muszą być poświadczone za zgodność z
oryginałem  przez  osobę/y  uprawnioną/e  do  reprezentowania  tego  wykonawcy,  w  sposób  umożliwiający
identyfikację osoby składającej podpis. Na kopii należy postawić pieczątkę lub dokonać zapisu „za zgodność z
oryginałem” obok czytelny podpis lub imienna pieczątka i parafka osoby/osób upoważnionych do reprezentowania
wykonawcy.

11.14. Wykonawca może  złożyć  tylko jedną  ofertę na każde zadanie. Oferta może dotyczyć wszystkich, tylko
niektórych, lub tylko jednego z zadań .

11.15. Wymaga się, aby oferta była złożona w zamkniętej kopercie lub innym opakowaniu zabezpieczonym przez
otwarciem, bez uszkodzenia, w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści do chwili jej otwarcia. Na
zamkniętej kopercie lub innym opakowaniu należy umieścić adres Zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy
oraz napis o następującej treści:

O F E R T A     
w postępowaniu  nr  154/P/2016

„ Ubezpieczenie majątku ADM”

11.16. Ofertę  złożoną po terminie zwraca się  niezwłocznie  bez  jej otwierania,
11.17.  Oferta  winna być podpisana w sposób umożliwiający  identyfikacje podpisu  tj.  czytelny  podpis  lub
parafa wraz z imienną pieczątką osoby uprawnionej do podpisania oferty.

11.18.  Tajemnica przedsiębiorstwa:
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* Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca nie później niż  w terminie składania  ofert zastrzegł, że nie
mogą one  być  udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

Informacje  takie  należy umieścić  w oddzielnej  kopercie  z  dopiskiem:    TAJNE -  tylko do wglądu członków
komisji przetargowej. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa  w art. 86 ust.4.

* Zamawiający informuje, że w sytuacji kiedy Wykonawca zastrzegł w ofercie informacje stanowiące tajemnicę
przedsiębiorstwa ale nie załączył jednocześnie dowodów to potwierdzających, wówczas Zamawiający uzna, że
zastrzeżenie  w tym zakresie  jest  „nieskuteczne” i  nie  będzie wzywał  Wykonawcy do składania  dodatkowych
wyjaśnień, a informacje te jako „błędnie zastrzeżone” zostaną ujawnione.
* jeżeli przedstawiony przez Wykonawcę dowód (wyjaśnienia), po przeprowadzonej przez Zamawiającego analizie
– nie będzie uznany za wystarczający – wówczas Zamawiający uzna, że zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa
jest nieskuteczne i informacje te zostaną ujawnione, o czym wykonawca zostanie powiadomiony.

11.19. Zamawiający może żądać  przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii  dokumentu
wyłącznie wtedy, gdy złożona  przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione
wątpliwości co do jej  prawdziwości, a Zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.

11.20.  Zgodnie  z  art.36b.  ust.1  ustawy,  zamawiający  żąda wskazania  przez  wykonawcę  w Formularzu
Ofertowym,  części  zamówienia  w  ramach  wskazanego  zadania,  którą  wykonawca  zamierza  powierzyć
podwykonawcy oraz podania  firm  (pełna nazwa, imię, nazwisko) tych  podwykonawców. Zamawiający
zastrzega jednak w takim przypadku, że : 

1) gdy wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcy realizację części zamówienia – należy dokonać stosownego
oznaczenia  w  formularzu  ofertowym  i  wpisać  numer  zadania,  w  którym  wykonawca  będzie  korzystał  z
podwykonawstwa  oraz  opisać  część  tego  zadania  (zakres  czynności),  która  będzie  wykonywana  przy  udziale
podwykonawcy.  Brak ww. informacji  oznaczać będzie, iż całość zamówienia (zadań, na które wykonawca złożył
swoją ofertę) będzie zrealizowana przez Wykonawcę samodzielnie (bez udziału podwykonawcy).

2) wykonawca nie może powierzyć podwykonawcom czynności związanych z ochroną ubezpieczeniową, ponieważ
wynika to z faktu, iż na rynku usług ubezpieczeniowych w ramach ochrony ubezpieczeniowej nie ma możliwości
plasowania ryzyka poprzez podwykonawców. Takie pojęcie w doktrynie, jak i w prawie nie istnieje. Pozostałą część
zamówienia Wykonawca może powierzyć podwykonawcom.

XII.   Miejsce  oraz  termin  składania  i otwarcia ofert. 

12.1.  Miejsce  składania ofert :
Administracja Domów Miejskich ,,ADM’’ Sp. z o. o. 

         Dział  Zamówień Publicznych  
          85-005 Bydgoszcz  ul. Gdańska 9   (2 piętro, pokój 2) 

12.2. Termin składania  ofert upływa w dniu:     04 listopada 2016r.  o godz. 11:00

12.3. Otwarcie  ofert  nastąpi  w  dniu :         04 listopada 2016r.  o godz. 11:20

12.4.   Miejsce otwarcia ofert:
Administracja Domów Miejskich  ,,ADM’’  Sp. z o. o. 

         Dział  Zamówień Publicznych  
          85-005 Bydgoszcz  ul. Gdańska 9   (2 piętro, pokój 2)

12.5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwoty, jakie zamierza przeznaczyć na sfinansowanie
każdej części zamówienia (zadania) oraz informacje dotyczące złożonych ofert, określone  w art.86 ust.4 ustawy.

12.6.  Niezwłocznie  po  otwarciu  ofert  zamawiający  zamieści  na  stronie  internetowej:  www.bip.adm.com.pl
informacje przewidziane w art.86  ust.5  ustawy, w dokumentacji  przedmiotowego postępowania,  w zakładce
o nazwie „SIWZ/Dokumentacja”.
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XIII.   Opis  sposobu  obliczania  ceny. 

13.1. Cena oferty zostanie przedstawiona przez Wykonawcę w formularzu oferty, wyliczona z uwzględnieniem
poszczególnych  okresów  polisowych  na  podstawie  formularza  cenowego  „Zestawienie  wysokości  składek”
(załącznik nr 3A lub 3B do SIWZ), sporządzonych wg wzoru Zamawiającego.  Cena oferty musi bowiem wynikać
wprost z formularza cenowego.

13.2. Cena oferty winna uwzględniać wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia, a w szczególności:

1. koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,
2. formę wynagrodzenia ustalaną  w załączniku nr 3A lub 3B  do SIWZ,
3. wzrost cen towarów i usług konsumpcyjnych do końca realizacji przedmiotu zamówienia,
4. wykonanie zobowiązań na warunkach określonych w niniejszej SIWZ (wraz załącznikami), w

tym obsługę oraz realizację procedury likwidacji szkód zgodnie z załącznikiem nr 9 do SIWZ.

13.3.  Cena oferty  musi  być ceną brutto,  (czyli  zawierać podatek VAT oraz  inne podatki  i  daniny publiczne)
wyrażoną w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zakłada się, że Wykonawca
w cenie oferty uwzględnił, wszystkie dane udostępnione przez Zamawiającego.

13.4.  Obliczenie  końcowej  ceny  ofertowej  brutto  należy  dokonać  z  dokładnością  do  1  grosza   (2  miejsca
po  przecinku).  Kwotę  brutto  oferty  należy  podać  cyfrowo  oraz  słownie.  Rozliczenia  między  Zamawiającym,
a Wykonawcą prowadzone będą wyłącznie w walucie polskiej w złotych.

13.5.  Rażąco niska cena:
1)  jeżeli  cena  oferty  wydaje  się  rażąco  niska  w  stosunku  do  przedmiotu  zamówienia  i  budzi  wątpliwości
Zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez
Zamawiającego  lub  wynikającymi  z  odrębnych  przepisów,  w  szczególności  jest  niższa  o  30%  od  wartości
zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający zwraca się do Wykonawcy  o
udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących elementów mających wpływ  na wysokość ceny, w
szczególności w zakresie:
a)  oszczędności  metody  wykonania  zamówienia,  wybranych  rozwiązań  technicznych,  wyjątkowo  sprzyjających
warunkom wykonania zamówienia dostępnych dla wykonawcy, oryginalność projektu wykonawcy, kosztów pracy,
których  wartość  przyjęta  do  ustalenia  ceny  nie  może  być  niższa  od  minimalnego  wynagrodzenia   za  prace
ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002r. O minimalnym wynagrodzeniu za
pracę (dz. U. Nr 200, poz. 1679, z 2004r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005r. Nr 157, poz. 1314)
b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.
c) wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, obowiązujących w miejscu, w
którym realizowane jest zamówienie
d) wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska
e) powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy
2) obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.
3) Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

XIV.  Kryteria wyboru oferty, ich znaczenie i sposób oceny. 

14.1.  Zamawiający porówna i oceni oferty nie podlegające odrzuceniu.

14.2.  Oferty  zostaną  ocenione  za  pomocą  systemu  punktowego,  zgodnie  z  następującymi  kryteriami
(dotyczy wszystkich zadań)

* kryterium  „Cena”  (C)  -  waga  80%    (maks. 80 pkt) 

* kryterium „Zakres ochrony ubezpieczeniowej” (Z) -  waga  20%    (maks. 20 pkt)

14.3.    Ocena ofert będzie dokonywana według następujących zasad:
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1)  kryterium „cena”  (C) –  wg poniższego wzoru  (waga 80%) : 

C = ( C min. :  Cob )  x  80  

C - ilość  punktów przyznanych danej ofercie w kryterium „CENA”
C min. - najniższa zaoferowana cena spośród ofert ocenianych 
C ob - cena oferty badanej 

2)  kryterium „zakres ochrony ubezpieczeniowej”  (Z)  - wg poniższych zasad  (waga 20%) :

 Kryterium będzie rozpatrywane na podstawie zakresu ochrony ubezpieczeniowej, zadeklarowanego przez
Wykonawcę w formularzu cenowym „zestawienie  wysokości  składek”  (załącznik  3A,  3B do SIWZ), dla  każdego
zadania oddzielnie.

Zadanie 1 - ilość punktów (Z) w tym kryterium zostanie przyznana następująco:
- za zaakceptowaną klauzulę fakultatywną – klauzulę funduszu (nr 39) - wykonawca otrzyma 10 pkt

- za zaakceptowaną klauzulę fakultatywną – klauzulę prewencji (nr 40)  - wykonawca otrzyma  5 pkt
- za zaakceptowaną klauzulę fakultatywną – ewakuacji  (nr 41) – wykonawca otrzyma  5 pkt

Zadanie 2 - ilość punktów (Z) w tym kryterium zostanie przyznana następująco:

- za  zaakceptowaną klauzulę fakultatywną – klauzulę funduszu (nr 3 ) - wykonawca otrzyma 20 pkt.

14.4.  Sposób oceny ofert:

1) O wyborze najkorzystniejszej oferty na każde zadanie zdecyduje największa liczba uzyskanych punktów,
obliczona  w następujący sposób:

P = C + Z
gdzie:
P – łączna ilość punktów uzyskanych przez ofertę ocenioną jako najkorzystniejsza
C – liczba punktów uzyskanych  w kryterium  „cena” 
G – liczba punktów uzyskanych  w kryterium „zakres ochrony ubezpieczeniowej ”

2)  za  najkorzystniejszą  ofertę  w  każdym zadaniu  uznana  zostanie  oferta,  która  spełnia  wszystkie  warunki
określone w SIWZ oraz otrzyma łącznie największą liczbę punktów (suma punktów uzyskanych w kryterium cena
i zakres ochrony ubezpieczeniowej)  spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu.

14.5.  Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną.

14.6.   Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki zgodnie z art.87 ust.2 ustawy Pzp , niezwłocznie
zawiadamiając o tym wykonawcę , którego oferta  została poprawiona. Jednocześnie Zamawiający informuje, że
w  przypadku  poprawienia  innych  omyłek,  polegających  na  niezgodności  oferty  ze  specyfikacją  istotnych
warunków  zamówienia, nie powodujących istotnych zmian w treści, o których mowa w art.87 ust.2 pkt.3.) Pzp -
jeżeli wykonawca w terminie 3 dni od powiadomienia o poprawce nie zgłosi sprzeciwu, będzie to równoznaczne
z wyrażeniem zgody na zmianę.

XV.  Oferty zamienne, wycofanie ofert,  oferty złożone po terminie.

15.1. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty (art.84
ustawy Pzp). Zmiany winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie przed upływem terminu składania ofert.
Oświadczenie  o  wprowadzeniu  zmian  winno być  opakowane tak,  jak  oferta   (zgodnie  z  pkt.11.15.  SIWZ),
dodatkowo oznaczone dopiskiem  „ZMIANA OFERTY”.
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15.2. Wykonawca może przed terminem do składania ofert wycofać złożoną ofertę (art.84 ustawy Pzp), składając
odpowiednie pisemne  oświadczenie.

15.3. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w ofercie po upływie wyznaczonego terminu do
składania ofert.

15.4. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie zwrócona Wykonawcy bez jej
otwierania (bez względu na przyczyny opóźnienia).

XVI. Informacja o formalnościach, jakie winny być dopełnione po wyborze 
najkorzystniejszej oferty  w celu  zawarcia umowy .

16.1. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta w formie pisemnej w czasie i miejscu wskazanym przez
Zamawiającego, z uwzględnieniem postanowień art.94 ustawy Prawo zamówień publicznych.
16.2. Jeśli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy
Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę (kolejną z najwyższą liczbą punktów) spośród pozostałych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej analizy, chyba że nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu
(zgodnie z art. 94 ust.3 ustawy Pzp).
16.3.  Wykonawcy,  którzy wspólnie  ubiegali  się  o zamówienie,  niezwłocznie  po otrzymaniu zawiadomienia  o
wyborze oferty i przed podpisaniem umowy, zobowiązani są dostarczyć umowę (np. konsorcjum, spółki cywilnej)
określającą  sposób  ich  współdziałania,  zakres  czynności  powierzonych  do  wykonania  każdemu z  nich  oraz
solidarną  odpowiedzialność  za  niewykonanie  lub  nienależyte wykonanie  zamówienia.

XVII.  Wymagania dotyczące  zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający  nie  wymaga  wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

XVIII.  Istotne postanowienia umowy.

18.1.  Warunki  umowy  zostały  zawarte  w  załączonym  do  SIWZ  projekcie  Generalnej  umowy  ubezpieczenia
(załącznik nr 8A i  8B)  – z tego względu, że Zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z  nim umowę
w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach jak zawarte  w załączonym do SIWZ wzorze umowy
(art.36 ust.1 pkt.16 ustawy Pzp).

18.2. Do umowy implementowane zostaną warunki realizacji zamówienia określone w niniejszej specyfikacji, w
tym co do zakresu i sposobu wykonywania zamówienia, a także oferowane przez Wykonawcę warunki dotyczące
wynagrodzenia/ceny. 

18.3.  Oprócz  przypadków  określonych  w ustawie,  zamawiający  zgodnie  z  treścią  art.144  ust.1  pkt.1)
ustawy  przewiduje  możliwości  zmiany  postanowień  zawartej  umowy  w stosunku  do  treści  oferty,  na
podstawie której dokonano wyboru wykonawcy –  w następujących przypadkach:

18.3.1. zmniejszenia lub zwiększenia ceny brutto za składkę (określonej w § 5 ust.1  Umowy - załącznik 8A i 8B
do SIWZ), w przypadku zmniejszenia lub zwiększenia ilości, wartości majątku, mienia  Zamawiającego,
18.3.2.  zgłoszonego  do  ubezpieczenia  w  okresie  obowiązywania  Umowy,  zmniejszenia  lub  zwiększenia  sumy
ubezpieczenia, zaistnienia sytuacji opisanej w § 5 ust.5. Umowy (załącznik 8A do SIWZ),

18.3.3.  zmiany wynagrodzenia wykonawcy (w formie pisemnego aneksu)  w przypadku zmiany:
1) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10
października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

2)  zasad  podlegania  ubezpieczeniom  społecznym  lub  ubezpieczeniu  zdrowotnemu  lub  wysokości  składki  na
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne

18.3.4.  W  przypadku  zaistnienia  zmian,  o  których  mowa  w  pkt.18.3.3.  Wykonawca  może  wystąpić  do
Zamawiającego z wnioskiem o zmianę  wynagrodzenia - jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania
zamówienia przez Wykonawcę - przedkładając odpowiednie dokumenty potwierdzające zasadność złożenia takiego
wniosku. Wykonawca powinien wykazać ponad wszelką wątpliwość, że zaistniała zmiana ma bezpośredni wpływ na
koszty wykonania zamówienia oraz określić stopień, w jakim wpłynie ona na wysokość wynagrodzenia.
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W przypadku uznania przez Zamawiającego zasadności wprowadzenia powyższych zmian do umowy, Zamawiający
zobowiązuje  się  pokryć  podwyżkę  wynagrodzenia  w  takim  stopniu,  w  jakim  miały  one  wpływ  na  wzrost
wynagrodzenia .

18.3.5.  W przypadku zmiany, o której mowa w pkt.18.3.3. ust.1, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o
wartość  odpowiadającą  wzrostowi  kosztu  Wykonawcy  w  związku  ze  zwiększeniem  wysokości  wynagrodzeń
pracowników świadczących usługi do wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę
albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty
wzrostu  minimalnego  wynagrodzenia.  Wzrost  kosztu  Wykonawcy  będzie  odnosić  się  wyłącznie  do  części
wynagrodzenia  pracowników  bezpośrednio  wykonujących  zamówienie  na  rzecz  Zamawiającego,  w  zakresie
wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacja przedmiotowej umowy.

18.3.6.  W przypadku zmiany, o której mowa w pkt.18.3.3. ust.2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o
wartość  wzrostu  całkowitego  kosztu  Wykonawcy,  jaką  będzie  on  zobowiązany  dodatkowo  ponieść  w  celu
uwzględnienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia pracowników bezpośrednio
wykonujących zamówienie na rzecz Zamawiającego,  w zakresie wykonują oni prace bezpośrednio związane z
realizacja przedmiotowej umowy.

18.3.7.  W celu dokonania zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, o której mowa w pkt.18.3.3. - w formie pisemnego
aneksu – Wykonawca winien wystąpić do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem o dokonanie takiej zmiany wraz z
uzasadnieniem zawierającym szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie wykonawcy powinno
ulec zmianie, oraz wskazać datę, od której nastąpiła bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy,
uzasadniająca zmianę wysokości wynagrodzenia należnego wykonawcy.

18.3.8.  Wykonawca zobowiązany jest załączyć do wniosku, o którym mowa w pkt.18.3.7. - niezbędne dokumenty,
z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania Umowy, w szczególności:

1) zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników świadczących usługi, wraz z 
określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni czynności bezpośrednio związane z realizacją 
przedmiotu Umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi – w przypadku zmiany o 
której mowa w pkt.18.3.3. ust.1)

2)  zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników świadczących usługi, wraz z 
kwotami  składek  uiszczanych  do  Zakładu  Ubezpieczeń  Społecznych  w  części  finansowanej  przez  
Wykonawcę, z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni czynności bezpośrednio związane
z realizacją przedmiotu Umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi – w przypadku 
zmiany o której mowa w pkt.18.3.3. ust.2)

18.3.9.  W terminie 30 dni od dnia złożenia przez Wykonawcę pisemnego wniosku, o którym mowa w pkt.18.3.7.
Zamawiający przekaże drugiej stronie informację o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz wskaże kwotę, o
którą wynagrodzenie należne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informację o niezatwierdzeniu wniosku wraz
z uzasadnieniem.

18.3.10.  Zawarcie aneksu nastąpi nie później niż w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia wniosku o dokonanie
zmiany  wysokości  wynagrodzenia  należnego  Wykonawcy.  Zmiany  będą  dokonywane  ze  skutkiem  od  dnia
zaistnienia (wejścia w życie) zmian stanowiących podstawę zmiany wynagrodzenia. 

XIX.   Informacje  uzupełniające 

19.1. Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych  (na jedno  lub  dwa  zadania)

19.2. Zamawiający  nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej.
19.3.  Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej,  ustanowić dynamicznego systemu zakupów, ani
zastosować aukcji elektronicznej dla wyboru oferty.
19.4. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek.
19.5. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art.22 ust.2 ustawy.
19.6. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art.29 ust.4 ustawy.

19.7. Zamawiający przewiduje zamówienia uzupełniające, o których mowa w art.67 ust.1 pkt.6) ustawy.  Łączna
wartość zamówień uzupełniających nie może przekroczyć  20%  wartości zamówienia podstawowego.
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19.8. Zamawiający przewiduje  zastosowanie tzw. „procedury odwróconej”, o której mowa w art.24aa ustawy.

19.9. Zamawiający nie wymaga i nie przewiduje możliwości składania ofert w postaci katalogów elektronicznych
lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty.
19.10. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie
publicznym, czego nie  można było przewidzieć  w chwili  zawarcia umowy, Zamawiający może  odstąpić od
umowy w terminie  30  dni  od powzięcia  wiadomości  o  tych  okolicznościach.  W przypadku,  o  którym mowa
w poprzednim zadaniu Wykonawca może  żądać  wyłączenie  wynagrodzenie należytego  z  tytułu wykonania
części umowy.

XX.  Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 
postępowania  o udzielenie zamówienia. 

20.1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami Pzp czynności  zamawiającego podjętej  w
postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na
podstawie Pzp.
20.2.  Odwołanie  powinno wskazywać czynność  lub  zaniechanie  czynności  zamawiającego,  której  zarzuca  się
niezgodność  z  przepisami  Pzp,  zawierać  zwięzłe  przedstawienie  zarzutów,  określać  żądanie  oraz  wskazywać
okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
20.3.  Odwołanie  wnosi  się  do  Prezesa  Krajowej  Izby  Odwoławczej  w  formie  pisemnej  lub  w  postaci
elektronicznej,  podpisane  bezpiecznym  podpisem  elektronicznym  weryfikowanym  przy  pomocy  ważnego
kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
20.4. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w
taki  sposób,  aby  mógł  on  zapoznać  się  z  jego  treścią  przed  upływem tego  terminu.  Domniemywa  się,  iż
zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie
jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.
20.5.  Odwołanie  wnosi  się  w  terminie  10  dni  od  dnia  przesłania  informacji  o  czynności  zamawiającego
stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art.180 ust.5 zdanie drugie
ustawy albo w terminie 15 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób.
20.6.  Odwołanie  wobec  treści  ogłoszenia  o  zamówieniu,  a  jeżeli  postępowanie  jest  prowadzone  w  trybie
przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w
terminie  10  dni  od  dnia  publikacji  ogłoszenia  w  Dzienniku  Urzędowym Unii  Europejskiej  lub  zamieszczenia
specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.
20.7. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt.20.5 i 20.6. SIWZ wnosi się w terminie 10 dni od
dnia,  w  którym  powzięto  lub  przy  zachowaniu  należytej  staranności  można  było  powziąć  wiadomość  o
okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
20.8.  Jeżeli  zamawiający  mimo takiego  obowiązku nie  przesłał  wykonawcy  zawiadomienia  o  wyborze  oferty
najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

a) 30 dni  od dnia publikacji  w Dzienniku  Urzędowym Unii  Europejskiej  ogłoszenia o  udzieleniu
zamówienia.

b) 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie opublikował w Dzienniku Urzędowym
Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

20.9. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega
zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia.
20.10.  Wykonawca  może  zgłosić  przystąpienie  do  postępowania  odwoławczego  w  terminie  3  dni  od  dnia
otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na
korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Krajowej Izby Odwoławczej
w  formie  pisemnej  albo  elektronicznej  opatrzonej  bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocą  ważnego  kwalifikowanego  certyfikatu,  a  jego  kopię  przesyła  się  zamawiającemu  oraz  wykonawcy
wnoszącemu odwołanie. 
20.11.  Wykonawcy,  którzy  przystąpili  do  postępowania  odwoławczego,  stają  się  uczestnikami  postępowania
odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.
20.12. Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego wykonawcy nie później
niż do czasu otwarcia rozprawy.
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20.13. Jeżeli koniec terminu do wykonania czynności przypada na sobotę lub dzień ustawowo wolny od pracy,
termin upływa dnia następnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.
20.14. W sprawach nie uregulowanych w pkt 19 w zakresie wniesienia odwołania i skargi mają zastosowanie
przepisy art.179 - 198g ustawy Prawo zamówień publicznych.

XXI.   Wykaz  załączników  do  SIWZ 

1)   Zakres (opis) rzeczowy przedmiotu zamówienia - wg wzoru Zamawiającego – Załącznik nr 1,
2)   Wzór oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej – Załącznik 1A,
3)   Wzór formularza oferty – Załącznik nr 2A - zadanie 1,
4)   Wzór formularza oferty – Załącznik nr 2B - zadanie 2,
5)   Wzór formularza cenowego (zestawienia wysokości składek)  - Załącznik nr 3A – zadanie 1,
6)   Wzór formularza cenowego (zestawienia wysokości składek) -  Załącznik nr 3B – zadanie 2,
7)   Wykaz  realizowanych/zrealizowanych  usług -  załącznik  nr 4,
8)   Wykaz osób zajmujących się likwidacją szkód -  załącznik  nr 5,
9)   Wzór formularza JEDZ  w wersji edytowalnej (format .doc) – załącznik nr 6
10)  Wzór formularza JEDZ  w wersji nieedytowalnej (format .pdf – załącznik nr 7/1
11)  Instrukcja wypełniania JEDZ zgodnie z wytycznymi UZP – załącznik nr 7/2
12)   Projekt Generalnej Umowy Ubezpieczenia  – Załącznik nr 8A – zadanie 1,
13)   Projekt Generalnej Umowy Ubezpieczenia  – Załącznik nr 8B – zadanie 2,
14)   Procedury likwidacji szkód – Załącznik nr 9,
15)  Bilans oraz rachunek zysków i strat za 2014 i 2015 oraz F-O1 za 6-mcy 2016 roku – załącznik nr 10,
16) Wykaz budynków w zasobach Gminy (własność Miasta Bydgoszcz i ADM) w kategoriach: budynki mieszkalne,
budynki użytkowe, budynki gospodarcze, garaże:

– załącznik nr 11 (ROM-1), 
– załącznik nr 12 (ROM-2), 
– załącznik nr 13 (ROM-3), 
– załącznik nr 14 (ROM-4),
– załącznik nr 15 (ROM-4),

17) Wykaz budynków w administracji zleconej (samoistne posiadanie Miasta Bydgoszcz) w kategoriach: budynki
mieszkalne, budynki użytkowe, budynki gospodarcze, garaże:

– załącznik nr 11 (ROM-1), 
– załącznik nr 12 (ROM-2), 
– załącznik nr 13 (ROM-3), 
– załącznik nr 14 (ROM-4),

18) Wykaz budynków w administracji zleconej (zawarta umowa cywilnoprawna i przymus sądowy) w kategoriach:
budynki mieszkalne, budynki użytkowe, budynki gospodarcze, garaże:

- załącznik nr 16 (ROM-1, ROM-2, ROM-3, ROM-4), 
  

19) Wykaz budynków i lokali do prowadzenia działalności przez ADM - załącznik nr 17,
20)  Wykaz  budynków  mieszkalnych  z  zasobu  Skarbu  Państwa  w  kategoriach:  budynki  mieszkalne,  budynki
użytkowe, budynki gospodarcze, gospodarcze, garaże:

- załącznik nr 18 (ROM-1, ROM-2, ROM-3, ROM-4),

21) Wykaz sprzętu elektronicznego - załącznik nr 19,
22)  Informacja na temat pojazdu - załącznik nr 20.
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