SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

pod nazwgq:

Dostawa artykutdéw biurowych dla Administracji Domow Miejskich ,ADM"” Sp. z 0.0. w
Bydgoszczy.

sprawa nr 7/P/2011

1. Definicje

Przez uzyte w niniejszym dokumencie pojecia:

~SIWZ” - rozumie¢ nalezy niniejszy dokument wraz ze wszystkimi jego zatacznikami,

»~Zamowienie” - rozumie¢ nalezy zamdwienie opisane w SIWZ

~postepowanie” - rozumie¢ nalezy postepowanie o udzielenie zamowienia

Lustawa” - rozumiec¢ nalezy ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych ( tekst jednolity:
Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ze zm.)

~umowa” — umowa na wykonanie zamowienia zawierana z wykonawcg wybranym w postepowaniu.

Wszystkie pozostate pojecia, jezeli z kontekstu nie wynika wyraznie nic innego nalezy interpretowa¢ w
pierwszej kolejnosci zgodnie z ich rozumieniem przyjetym w Prawie zamoéwien publicznych.

2. Zamawiajacy

Administracja Domow Miejskich ,ADM” Sp. z 0.0. z siedzibq w Bydgoszczy

ul. Sniadeckich 1, 85-011 Bydgoszcz

tel.: 52-34-81-600

fax.: 52-34-81-607

numer w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonym przez Sad Rejonowy w
Bydgoszczy: KRS 0000124375,

numer NIP: 554-03-16-382,

numer REGON: 090458507,

kapitat zaktadowy: 30.649.000,00 z.

3. Tryb udzielenia zamoéwienia

Zamdwienie udzielane bedzie w trybie przetargu nieograniczonego
4. Opis przedmiotu zamowienia

4.1. Oznaczenie wg CPV - 301920000-1 wyroby biurowe

4.2. Przedmiotem zamowienia jest:
Dostawa artykutéw biurowych dla Administracji Doméw Miejskich ,ADM” Sp. z 0.0. w Bydgoszczy.

4.3. Zakres przedmiotu zamdwienia zostat szczegdtowo opisany w zataczniku nr 2 do SIWZ.

Zamawiajacy informuje, ze podane w zataczniku nr 2 do SIWZ ilosci poszczegdlnych towardw sg ilosciami
szacunkowymi i mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Wynika¢ to bedzie z biezacego
zapotrzebowania Zamawiajacego na dany artykut, przy zachowaniu obowigzujacych cen jednostkowych
netto.

4.4, Zamawiajacy informuje, iz wskazane w zataczniku nr 2 do SIWZ w kolumnie ,Opis parametréw
wymaganych przez Zamawiajgcego” nazwy wiasne towardw (marka, model), typy, symbole, oznaczenia
oraz ewentualne nazwy producentow podane zostaly ze wzgledu na specyfike tych produktow w celu
sprecyzowania parametrow i warunkow techniczno — uzytkowych przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy
dopuszcza oferowanie artykulow rownowaznych, o parametrach nie gorszych od parametrow
towarow podanych w zalaczniku nr 2 do SIWZ.

W przypadku zastosowania produktéw réwnowaznych, udowodnienie réwnowazno$ci spoczywa na
Wykonawcy. Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych Wykonawca, ktory powotuje sie
na rozwigzania réwnowazne, obowigzany jest wykazaC, ze oferowane przez niego dostawy spehiajg
wymagania okreslone przez Zamawiajacego.



4.4.1. Przez ,réwnowazne” nalezy rozumiec¢ produkty spetniajgce wymagania okreslone w tabeli zatgcznika
nr 2 do SIWZ.

4.4.2. Proponowany produkt réwnowazny musi spetnia¢ parametry, normy i standardy odpowiadajace
przedmiotowi zamodwienia szczegdotowo okreslonego przez Zamawiajacego i by¢ fabrycznie nowy.

4.4.3. W przypadku zlozenia oferty rownowaznej oferta musi zawiera¢ szczegdétowe zestawienie w formie
tabelarycznej zawierajace: nazwe producenta, nazwe handlowa réwnowaznego materiatu biurowego oraz
parametry techniczne charakteryzujace przedmiotowy asortyment wraz z podaniem danych dotyczacych
wymiardow, koloru itp.

4.4.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia zgodnosci zaoferowanego towaru z opisanymi
parametrami w zatgczniku nr 2 do SIWZ. Zamawiajacy wezwie pisemnie Wykonawce do dostarczenia
wybranego towaru na ul. Gdanska 9 w Bydgoszczy przed zawarciem umowy. W przypadku niezgodnosci
parametrow kontrolowanego towaru z wymaganiami opisanymi w zataczniku nr 2 do SIWZ skutkowac to
bedzie odrzuceniem oferty.

4.4.5. Nie przygotowanie oferty zgodnie z powyzszym opisem skutkowac¢ bedzie odrzuceniem
oferty zgodnie z art. 89 ust.1 pkt. 2).

4.5. Warunki realizacji zaméwienia:

4.5.1. Dostawy materiatdw bedq realizowane sukcesywnie, stosownie do zamowien jednostkowych
sktadanych przez Zamawiajgcego na piSmie, przy uzyciu faksu lub poczty elektronicznej. Miejsce dostarczenia
towaru kazdorazowo wskazane bedzie w zamowieniu.

4.5.2. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ zamawiany towar do siedziby Zamawiajacego wiasnym
transportem, na wiasny koszt i ryzyko zgodnie z kazdorazowym zamdwieniem w ciggu 7 dni
(kalendarzowych) liczac od dnia otrzymania zamdwienia.

4.5.3. Na dostarczone towary Wykonawca udzieli Zamawiajagcemu minimum 12 miesiecznej gwarancji
liczonej od dnia dostawy.

4.5.4. Dostarczane towary muszg by¢ oryginalne i fabrycznie nowe. Ponadto muszg by¢ sprawne, wolne
od jakichkolwiek wad fizycznych, jak rowniez od jakichkolwiek wad prawnych i roszczen oséb trzecich.

5. Termin wykonania zamowienia

Swiadczenie stanowiace przedmiot zaméwienia realizowane bedzie przez okres: 24 miesiecy od dnia
zawarcia umowy

6. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkoéw.

6.1. W postepowaniu bra¢ mogg udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

¢ posiadania wiedzy i doswiadczenia - opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego
warunku:
Za spetnienie tego warunku Zamawiajacy uzna wykazanie przez Wykonawce, zgodnie ze wzorem

zawartym w zataczniku nr 5 do SIWZ, ze w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sk}adanla ofelt a jezeli okres prowadzenla dziatalnosci jest krotszy w tym okresie - ze wykonat:

taczng kwote nie mniejsza niz 100.000,00 z} brutto.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia warunek ten moze byc
spetniony tacznie.

6.2. Ocena spetnienia powyzszych warunkdéw dokonywana bedzie w oparciu o informacje zawarte
w o$wiadczeniach i dokumentach wyszczegdlnionych w rozdziale 7 niniejszej SIWZ. Z tresci zataczonych
dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, iz ww. warunki Wykonawca spetnit. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo weryfikacji ww. dokumentéw i oSwiadczen wg formuty: ,, spetnia - nie spetnia ”.

6.3. Jezeli wykonawca wykazujac spetnienie warunkéw, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy polega na



zasobach innych podmiotdéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy a podmioty bedg braty udziat
w realizacji czeSci zamodwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumentdw, o ktdrych mowa w paragrafie 7 ust.1 ppkt. 3,4.

6.4. Niespetnienie chociazby jednego warunku skutkowac bedzie wykluczeniem wykonawcy z postepowania.
Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

6.5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia powinni spetnia¢ warunki
udziatu w postepowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajace spetnienie tych warunkdw zgodnie z zapisami
zawartymi w pkt. 1 niniejszego rozdziatu SIWZ. Ponadto tacy Wykonawcy ustanawiajg Petnomocnika do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego. Zaleca sie aby Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcéw wspdlinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

6.6. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia oferta winna byc
podpisana przez ustanowionego petnomocnika lub prawnie upowaznionych przedstawicieli wszystkich
wykonawcow wystepujacych wspdlnie. Dokument ustanawiajacy petnomocnika — podpisany przez prawnie
upowaznionych przedstawicieli wszystkich wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia —
nalezy dotaczy¢ do oferty.

7. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

7.1. W celu wykazania spetniania przez wykonawcéw warunkow, o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 nalezy przediozy¢:

1) os$wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — stanowigce zatacznik
nr 3 do SIWZ,

2) wykaz dostaw wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty
i miejsca wykonania oraz zatgczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze ustugi zostaly wykonane
prawidtowo. W tym celu Wykonawca musi wypetnic i zataczy¢ do oferty wykaz ustug (zatacznik nr
5), w ktorym nalezy podac przedmiot, wartos$¢ wykonywanych ustug, miejsce i date wykonania oraz
wykazac odbiorce a takze zataczy¢ do oferty dokumenty potwierdzajace, ze ww. ustugi zostaty
wykonane nalezycie np. referencje, protokoty.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 nalezy przediozy¢:

3) oswiadczenie o niespetnieniu przestanek do wykluczenia z postepowania stanowiace zatacznik nr 4
do SIWZ,

4) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert

Ponadto do oferty nalezy dolaczy¢:

5) Petnomocnictwo wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

6) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy przez Petnomocnika w przypadku skfadania oferty
przez Petnomocnika

7) Pisemne zobowigzanie innych podmiotow do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobdw do korzystania z nich na okres wykonywania zamoéwienia (zgodnie z art. 26 ust 2b ustawy

Pzp),

wiecej Wykonawcoéw w ofercie muszg by¢ ztozone dokumenty o ktérych mowa w podpunkcie:
3)i4) - osobno dla kazdego z nich)



7.2. Dokumenty o ktéorych mowa w punkcie 7.1. muszq spetnia¢ wymogi:

7.2.1. Dokumenty wymienione w pkt 7.1. ppkt. 1), 2) (z wytaczeniem dokumentéw potwierdzajacych,
ze dostawy zostaty wykonane nalezycie), 3) - musza by¢ ztozone w formie oryginatu.

7.2.2. Dokumenty wymienione w pkt. 7.1. ppkt 5) i 6) w przypadku ztozenia w formie kserokopii musza by¢
potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez notariusza,

7.2.3. Dokumenty wymienione w pkt 7.1. ppkt 4), 7) moga zosta¢ ztozone w formie kserokopii
poswiadczonej za zgodnoS¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

7.2.4. Dokumenty wymienione w pkt 7.1. ppkt 1), 2), 3) powinny by¢ sporzadzone wg wzoréw okreslonych
przez Zamawiajacego stanowigcych odpowiednio zataczniki nr 3, 4, 5.

8. Informacje o sposobie komunikowania

8.1. Wszelkiego rodzaju oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie (na adres: Administracja Doméw Miejskich ,,ADM” Sp. z 0.0. Sekcja Zamowien
Publicznych ul. Gdanska 9, 85 - 005 Bydgoszcz) lub za pomocg faksu (na numer 52-34 -88- 909)

8.2. Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach od 7:00 do 15:00 w dni robocze od poniedziatku
do piatku.

8.3. Jezeli zamawiajacy i wykonawca przekazuje dokumenty, o ktérych mowa w pkt.1 faksem, kazda ze
stron na pisemne zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania oraz jest zobowigzana do
przekazania tego dokumentu takze drogq pocztowa.

8.4. Osobami upowaznionymi przez zamawiajgcego do porozumiewania sie z wykonawcami sq:

8.4.1. w sprawach merytorycznych: Dorota Zalewska (tel. 052348-16-78 lub 513-000-869)
8.4.2. w sprawach proceduralnych: Tomasz Skierecki (tel./fax : 52 34-88-909 Iub 513-000-899)
Magdalena Waszak (tel.: 52 34-88-912 lub 513-000-912)

9. Wymagania dotyczace wadium : nie wymaga sie wptacenia wadium

10. Termin zwigzania oferta

10.1. Zamawiajacy ustalit termin zwigzania ofertg na 30 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

10.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10.3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

11. Opis sposobu przygotowania ofert

11.1. Oferta winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim w jednym egzemplarzu przy
zastosowaniu formularzy wedle wzoru ujetego w zalacznikach nr 1, 2, 3, 4, 5.

11.2. Do oferty sporzadzonej wg. formularza stanowigcego zatacznik nr 1 do SIWZ nalezy zataczyc
dokumenty i o$wiadczenia wymagane niniejszg specyfikacja, podziat ceny na sktadniki stanowigcy zatacznik
nr 2 do SIWZ oraz zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania
wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobdw do korzystania z nich na okres wykonywania zaméwienia
oraz inne dokumenty i o$wiadczenia wymagane niniejszg specyfikacja.

11.3. Oferta powinna by¢ ztozona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron musi
rozpoczynac sie od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty, przy czym wykonawca moze nie
numerowac stron niezapisanych (wykonawca moze nie numerowac stron oferty, jezeli wszystkie kartki oferty



sq trwale zszyte)

11.4. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce tj. osobe (osoby)
reprezentujaca Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym
rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli osoba/ osoby
podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to musi w swej tresci
jednoznacznie wskazywacé uprawnienie do dokonania danej czynnosci. Petnomocnictwo to musi zostaé
dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem jezeli
nie wynika ono z innych dokumentdw zataczonych przez Wykonawce do oferty.

11.5. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oferta winna byc
podpisana przez ustanowionego petnomocnika lub prawnie upowaznionych przedstawicieli wszystkich
wykonawcdw wystepujacych wspdlnie. Dokument ustanawiajacy petnomocnika — podpisany przez prawnie
upowaznionych przedstawicieli wszystkich wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia —
nalezy dotaczy¢ do oferty.

11.6. Kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do podpisywania oferty;
11.7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktdrej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena;

Uwaga:

Wszystkie pola zalacznika nr 2 do SIWZ , Podziatl ceny na skladniki” musza by¢ wypeinione.
Brak wyceny ktérejkolwiek z pozycji w zalaczniku nr 2 do SIWZ spowoduje odrzucenie oferty.

11.8. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, opieczetowanej pieczatkg Wykonawcy i zaadresowanej na
Zamawiajacego oraz opisanej wg wzoru:

OFERTA
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
pn. Dostawa artykutéw biurowych dla Administracji Domow
Miejskich ,ADM” Sp. z 0.0. w Bydgoszczy.
sprawa nr 7/P/2011

11.9. Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt,
ze nie mogg one by¢ udostepnione. Zastrzezone informacje nalezy umiesci¢ w oddzielnej kopercie z zapisem:
TAINE — tylko do wgladu czionkéw komisji.

11.10. Oferta nie oznakowana nazwg i adresem wykonawcy bedzie odrzucona.
11.11. Oferte zlozong po terminie zwraca sie niezwtocznie bez jej otwierania.

11.12. Uzupetnienie oferty - dokumentdw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
stosownie do tresci art. 26 ust.3 ustawy P.z.p. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okre$lonym
terminie nie zlozyli oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw lub ktorzy ztozyli dokumenty, oSwiadczenia zawierajgce
btedy lub wadliwe petnomocnictwa - do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Ztozone na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez
wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert.

11.13. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione
watpliwosci co do jej prawdziwosci , a Zamawiajacy nie moze sprawdzi¢ jej prawdziwosci w inny sposdb.



12. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

12.1. Oferty nalezy sktada¢ w biurze Zamawiajacego {j.

Administracja Doméw Miejskich ,,ADM"’ Sp. z o.0.
Sekcja Zamowien Publicznych
ul. Gdanska 9 II pietro 85-005 Bydgoszcz,

12.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 16.02.2011r. godz. 10:00;

12.3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 16.02.2011r. godz. 10:30;
w biurze Zamawiajacego tj.

Administracja Doméw Miejskich ,,ADM"’ Sp. z o.0.
Sekcja Zamowien Publicznych
ul. Gdanska 9 II pietro 85-005 Bydgoszcz,

13. Opis sposobu obliczania ceny

13.1. Podana w ofercie cena musi byé wyrazona w zt. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszej SIWZ oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami prawa realizacji przedmiotu zamowienia. Jezeli w umowie nie podano inaczej,
to cena umowna obejmuje catos¢ wynikajaca z opisu przedmiotu zamowienia i bedzie ustalona jako suma
wszystkich wycenionych pozycji Podziatu ceny na skfadniki stanowiacego zatacznik nr 2 do SIWZ.

13.2. Cene nalezy obliczy¢ w nastepujacy sposdb:

13.2.1. W zataczniku nr 2 — w kolumnie nr 6 nalezy wpisa¢ proponowang cene jednostkowg netto za
poszczegdine artykuty biurowe wymienione w kolumnie 2; oferowane ceny jednostkowe netto (kol.6) nalezy
przemnozy¢ przez ilosci wskazane w kolumnie 5; tak uzyskane wartosci netto nalezy wpisa¢ w kolumne 7.
Aby uzyska¢ cene brutto (kolumna 9) nalezy przemnozy¢é poszczegdlne wartosci z kolumny 7 przez
wspdtczynnik 1,23 odpowiadajacy obowigzujacej stawce podatku VAT (23%) podany w kolumnie 8.

13.2.2. Cena brutto oferty jest suma wszystkich pozycji kolumny 9 ,podziatu cen na skfadniki”

13.3. Ceng oferty jest kwota wymieniona w Formularzu Oferty i obliczona w sposob uwzgledniajacy:

13.3.1. ukiad podany w zataczniku nr 2 z uwzglednieniem, ze suma cen wynikajacych z podziatu ceny na
sktadniki powinna odpowiadac cenie przedstawionej w Formularzu Oferty:

13.3.2. obliczenie wartosci poszczegdlnych pozycji okreSlonych w Podziale ceny na skfadniki i koncowej
ceny, dokonane z dokfadnos$cig do 1 grosza (2 miejsca po przecinku);

13.4. Tlosci podane z kolumnie nr 5 w zatgczniku nr 2 do SIWZ ,,Podziat ceny na skfadniki”, ktére Wykonaw-
cy musza uwzgledni¢ przy obliczeniu ceny ofertowej sq szacunkowe i stuzg wytacznie do poréwnania ofert
pod wzgledem kryterium ceny.

13.5. Brak wyceny ktérejkolwiek z pozycji w zatgczniku nr 2 do SIWZ spowoduje odrzucenie
oferty.

13.6. Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich z podatkiem od towardw i ustug VAT, ktéry dla niniejszego
postepowania wynosi 23%. Zastosowanie innej stawki podatku od towardw i ustug, anizeli ta ktéra wynika z
przepisow ustawy o podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym, nie moze by¢ zakwalifikowane
jako omytka rachunkowa bowiem jest to btad w obliczeniu ceny - wykonawca ma obowigzek doliczenia do
ceny oferty podatku VAT, gdyz wynika z faktu, ze jest on pfatnikiem VAT. W przypadku, kiedy Wykonawca z
poza terytorium Rzeczpospolitej nie jest ptatnikiem podatku VAT lub z przepiséw obowigzujacych w jego kra-
ju stawka podatku VAT jest inna niz 23%, musi on poda¢ cene oferty z uwzglednieniem 23% podatku VAT —
obowigzujacego na terytorium Zamawiajacego. Warunek ten jest niezbedny do przeprowadzenia jednakowej
oceny ofert przez Zamawiajacego.

13.7. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a wykonawcg prowadzone bedg wytgcznie w walucie polskiej
w ziotych.



14. Kryteria wyboru oferty, ich znaczenie i sposob oceny.
14.1. Kryteriami oceny ofert beda: cena ( waga: 100% )

14.2. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, stosownie do ktdrego za najlepszq uznana
bedzie oferta, ktora uzyska najwyzszg ilos¢ punktow .

14.3. Punkty dot. kryterium ceny przyznawane beda wedle formuty:

Con
P=--—----- x (100)
Cob

gdzie: P -ilos¢ uzyskanych punktow badanej oferty

Con — najnizsza zaoferowana cena,
Cob — cena zaoferowana w ofercie badanej,

14.4. Zamawiajacy wybierze oferte nie podlegajaca odrzuceniu, ktdra uzyskata najwyzszg ilos¢ punktéw ( P)

14.5. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki zgodnie z art. 87 ust.2 ustawy P.z.p.
niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

15. Oferty zamienne, wycofanie ofert, oferty ztozone po terminie

15.1. Wykonawca moze przed terminem do skiadania ofert wprowadzi¢ do ztozonej oferty zmiany (art.84
ustawy Prawo zamowien publicznych). Zmiany do ztozonych ofert muszg zosta¢ ztozone w kopercie, jak
o tym stanowi § 11 ust. 9, dodatkowo oznaczonym stowem ,ZMIANA".

15.2. Wykonawca moze przed terminem do sktadania ofert wycofa¢ ztozong oferte ( art.84 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych), skfadajac odpowiednie o$wiadczenie w kopercie, jak to stanowi §11 ust.9,
dodatkowo oznaczonym napisem ,,WYCOFANIE".

15.3. Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania (bez wzgledu na przyczyny opoznienia)
po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu (art.84 ust.2 ustawy Prawo zamodwien
publicznych).

16. Informacja o formalnosciach, jakie winny by¢ dopeinione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy

16.1. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta w formie pisemnej w czasie i miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego, z uwzglednieniem postanowien art. 94 Prawa zamdwien publicznych.

16.2. Dwukrotne nieusprawiedliwione przez wykonawce niestawienie sie w wyznaczonym na pismie terminie
do podpisania umowy uznaje sie za odstgpienie od zawarcia umowy, coO upowazni zamawiajacego do
przeprowadzenia procedury z art. 94 ust. 3 pzp.

16.3. Wykonawcy, ktérzy wspodlnie ubiegali sie o zamdwienie, bezzwlocznie po otrzymaniu zawiadomienia
0 wyborze oferty i przed podpisaniem umowy, dostarcza umowe ( np. konsorcjum) okreslajacg sposéb ich
wspotdziatania, zakres prac powierzonych do wykonania kazdemu z nich oraz solidarng odpowiedzialnos$¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.

17. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

17.1. Zamawiajacy bedzie wymagac zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% ceny
catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego
wynikajacego z umowy .

17.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy mozna wnie$¢ w formie:

a) pienieznej,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo- kredytowej,



z tym Zze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.6 ust. 3 pkt. 4 lit. b ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

18. Istotne postanowienia umowy:
18.1. Wzdr umowy stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ_

18.2. Do umowy implementowane zostang warunki realizacji zamowienia okre$lone w niniejszej specyfikacii,
w tym co do zakresu i sposobu wykonywania zamdwienia, a takze oferowane przez Wykonawce warunki
dotyczace wynagrodzenia/ceny.

18.3. Zgodnie z art. 144 ustawy Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadkach:
a) zmniejszenia cen jednostkowych netto - na podstawie obustronnego aneksu do umowy;

b) zmiany osdb wskazanych w umowie po stronie Zamawiajacego jak i po stronie Wykonawcy — w trybie
uprzednich pisemnych powiadomien stron;

c) celowosci dokonania zmiany w asortymencie dostarczanych materiatow, przy zatozeniu, ze zmiana nie
spowoduje wzrostu ceny zmienianej pozycji asortymentowej i pogorszenia whasciwosci (parametrow), w
porownaniu do wymaganej w SIWZ — w trybie biezacych pisemnych uzgodnien, bez koniecznosci
sporzadzania aneksu do umowy.

18.4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od
umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W przypadku o ktdrym mowa w
poprzednim zdaniu Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenie naleznego z tytutu wykonania czesci
umowy.

19. Informacje uzupeiniajace
19.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
19.2. Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowej.

19.3. Zamawiajacy nie zamierza zawieraC umowy ramowej, ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow,
ani zastosowac aukgji elektronicznej dla wyboru oferty.

19.4. W przypadku zamiaru powierzenia wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom wykonawca
zobowigzany jest okreslic w ofercie zakres $wiadczenia, ktory bedzie realizowany przez podwykonawce,
wedtug wzoru objetego zatacznikiem do SIWZ.

20. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamdwien uzupetniajacych.

21. Pouczenie

Wykonawcy przystuguje odwotanie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajacego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Szczegotowy opis srodkdw ochrony prawnej jest zawarty w art. 179-198 Prawa Zamodwien Publicznych.

22. Postanowienia dotyczace aukcji elektronicznej : nie dotyczy postepowania.

23. Wysokos¢ zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje
ich zwrot

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu .
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Pieczatka Wykonawcy

Zalacznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY

Nr referencyjny nadany w sprawie przez Zamawiajacego: 7/P/2010

ZAMAWIAJACY: Administracja Doméw Miejskich ,ADM ” Sp. z o0.0.
ul. Sniadeckich 1, 85 - 011 Bydgoszcz

WY KONAWCAL ... ..ot bbb

/ nazwa (firma) wykonawcy z oznaczeniem formy prawnej wykonywanej dziatalnosci /

*Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:

Oferujemy wykonanie zamdwienia pn.:

Dostawa artykutow biurowych dla Administracji Domow
Miejskich ,ADM” Sp. z 0.0. w Bydgoszczy.
w zakresie i na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia (SIWZ);
w tym umowy:

1) za cene (faczne wynagrodzenie - kwota brutto): ..., zt

(STOWNIE & .ottt s 848t Rt bbbttt )
(w tym: podatek VAT i wszelkie inne koszty wynikajace z warunkéw realizacji zamoéwienia)

2) w wymaganym przez Zamawiajacego terminie: 24 miesiace od dnia zawarcia umowy.

wyrazajac zgode na warunki ptatnosci wynikajace z zataczonej do SIWZ umowy:

Os$wiadczam(y), ze:

c) w przypadku zatrudnienia podwykonawcow, odpowiadam(y) za ich prace jak za swojq wtasng,

d) zapoznaliémy sie ze Specyfikacjq Istotnych Warunkdéw Zamdwienia i nie wnosimy do niej
zastrzezen,

e) otrzymalismy konieczne informacje do przygotowania oferty, akceptujemy wskazany w SIWZ czas

zwigzania ofertg,



3) Oswiadczamy, ze: zobowigzujemy sie wykona¢ zaméwienie:

* samodzielnie
* sitami Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie niniejszego zamdwienia, zgodnie z
zatgczonym petnomocnictwem;

* przy pomocy podwykonawcdw w okreslonym w SIWZ zakreSie tj.: ..o,

4) Integralna czesS¢ niniejszej oferty wykonawcy stanowi ,Podziat ceny na sktadniki”
5) Akceptuje(my) istotne warunki umowy (okreslone we wzorze umowy) i w razie wybrania
naszej oferty zobowigzujemy sie do:
> podpisania umowy na warunkach zawartych w Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamédwienia,
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,

» whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci ( 10 % wynagrodzenia
umownego brutto ) w terminie do dnia zawarcia umowy, W formie: ...........ccccceeeevvvvssseeenen,

(nalezy wpisa¢ wybranga przez Wykonawce jedna z form zabezpieczenia wymienionych w
pkt. 17 ust. 2 Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia)

6) Sktadamy cato$¢ oferty na ...........ccc....... kolejno ponumerowanych stronach.
7) OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW PO STRONIE WYKONAWCY:

Imie i nazwisko

Adres

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail

miejscowos¢

( podpisy 0s6b/ osoby wskazanych w dokumencie,
uprawnionej/ uprawnionych do wystepowania w obrocie
prawnym, reprezentowania wykonawcy i sktadania
o$wiadczen woli w jego imieniu)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE Wykonawcy
o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

numer sprawy: 7/P/2010

NazWa WYKONAGWCY oo eecerr s e e e e s e e e e ren s s e e s e nn e s e e e nnnn e e e e e rnnnnns

Adres WYKONAWEY —  coiiiiieiiiis s s srns s e s s s s s na e s s e e s s e aaae e e e rn e e e rnn s e e nnas

OSWIADCZAM(Y), ZE:

Stosownie do tresci art.26 ust. 2a i art. 44 w zw. z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 . Nr 113, poz. 759) :

spetniam(y) warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego :

Dostawa artykutow biurowych dla Administracji Domow Miejskich ,,ADM”
Sp. z 0.0. w Bydgoszczy.

1. posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
zamodwieniem, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

2. posiadam(y) wiedze i do$wiadczenie,

3. dysponujemy(e) odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
niniejszego zamdwienia,

4. znajduje(emy) sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
niniejszego zamdwienia;

( podpisy os6b/ osoby wskazanych w dokumencie, uprawnionej/
uprawnionych do wystepowania w obrocie prawnym, reprezentowania
wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli w jego imieniu)



Zatacznik nr 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE Wykonawcy
0 nie spetnianiu przestanek dla wykluczenia z postepowania

sprawanr: 7/P/2010

NazWa WYKONAGWEY e eeeeerr s e e e e s e e e re s s e e e e e n e e e e e ennn s e e e e e rnnnnns

Adres WYKONAWCY —  oeeeiiiiieie s s s s s e e s s rn s s nn s e ra s e nn s e an s e a e e rnnae

OSWIADCZAM(Y), ZE:

Stosownie do tresci art.26 ust. 2a zw z art. 24 ust. 1 pkt 1-9 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 . Nr 113, poz. 759) :

Nie spetniam(y) przestanek dla wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:

Dostawa artykutow biurowych dla Administracji Domow Miejskich ,ADM”
Sp. z 0.0. w Bydgoszczy.

( podpisy 0sdb/ osoby wskazanych w dokumencie, uprawnionej/
uprawnionych do wystepowania w obrocie prawnym, reprezentowania
wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli w jego imieniu)



Zatacznik nr 5 do SIWZ

Wykaz wykonanych ustug
Nr referencyjny nadany w sprawie przez Zamawiajacego: 7/P/2010

ZAMAWIAJACY: Administracja Doméw Miejskich ,ADM"” Sp. z 0.0. w Bydgoszczy

WYKONAWG A ..ottt s s st
/ nazwa (firma) wykonawcy z oznaczeniem formy prawnej wykonywanej dziatalnosci /

Wykaz Wykonanych ustug
OSWIADCZAM(Y), ZE:

wykonatem (wykonali$my) nastepujace ustugi:

WARTO o
Ustuga SC Miejsce Czas $wiadczenia ustugi Odbiorca
L. wykonania (nazwa, adres, nr
(opis i nazwa [adres] telefonu do kontaktu)
zamowienia) [PLN]
oD DO
Poczatek Zakonczenie
(data) (data)
1 2 3 4 5 6 7

3.

UWAGA - Wykonawca jest zobowigzany dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte Swiadczenie
ustugi

Zataczniki:
Dokumenty potwierdzajace, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie (np. referencje) - szt. ..............

( podpisy 0s6b/ osoby wskazanych w dokumencie, uprawnionej/

uprawnionych do wystepowania w obrocie prawnym, reprezentowania wykonawcy i
sktadania o$wiadczen woli w jego imieniu )
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