ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy:
Administrgcja Doméw Miejskich ,,ADM” Sp. z o0.0.
ul. Sniadeckich 1, 85-011 Bydgoszcz
NIP: 554-03-16-382

zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o wartosci zamdwienia nieprzekraczajgcej
progu 130.000 zt, prowadzonym poza ustawg Prawo zamoéwien publicznych,

_pod nazwa:

Swiadczenie ustugi zarzadzania drukiem MPS
(Managed Print Servies) przez okres kolejnych 12 miesiecy

Numer postepowania: 04/NA/2022

Bydgoszcz, dnia 08.02.2022r.



. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Administracja Doméw Miejskich ,ADM” Sp. z o.0.

z siedziba w Bydgoszczy (85-011) przy ul. Sniadeckich 1,

NIP: 554-03-16-382, REGON: 090458507

kontakt: Dziat Zamoéwien Publicznych ADM

85-006 Bydgoszcz ul. Gdanska 30/5

adres poczty elektronicznej (e-mail): zamowieniapubliczne@adm.com.pl
telefon: 513-000-912 lub 513-000-899

godziny pracy biura: od 7:00 do 15:00

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustugi zarzadzania drukiem MPS (Managed Print Services) dla
Administracji Doméw Miejskich ,ADM” Sp. z 0.0. w Bydgoszczy polegajacej na kompleksowej obstudze wydruku
i urzadzen drukujgcych wraz z konieczng wymiang czesci, podzespotéw i materiatow eksploatacyjnych, przy czym
Zamawiajacy dopuszcza sie wylacznie nowe (nieregenerowane) i oryginalne czesSci zamienne oraz materiaty
eksploatacyjne.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, z okresleniem wielkosci planowanego zapotrzebowania (szacowana
liczba stron wydruku) jak réwniez wymagani jakosciowych i technicznych znajduje sie w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zaproszenia (opis przedmiotu zamowienia).

3. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge zarzadzania drukiem MPS w zakresie
zapewnienia ciggtosci pracy urzadzen drukujgcych stanowigcych wtasnos¢ Zamawiajgcego oraz ilosci i jakosci
wydruku w przypadku takich urzadzen jak: drukarki i urzadzenia wielofunkcyjne - obejmujaca ustuge serwisowg,
przeglady, naprawy i konserwacje oraz wymiane materiatow eksploatacyjnych w tym: toneréw, tuszy, bebnow
i czesci zamiennych, podzespotéw w zamian za optate obliczang na podstawie liczby wykonanych wydrukéw
(ilosci wydrukowanych stron).

Zamawiajacy nie wyraza zgody na montaz materiatéw eksploatacyjnych (tonery, tusze, bebny, czesci zamienne itp.)
uzywanych, w tym regenerowanych lub bedgcych zamiennikami materiatéw oryginalnych. W zwigzku z powyzszym
mozliwa jest wytgcznie dostawa i montaz fabrycznie nowych oraz oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych, co
wykonawca uwzglednit w cenie oferty.

4. Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustugi serwisowej urzagdzen objetych ustuga MPS, polegajacej na
wykonaniu niezbednych prac serwisowych zwigzanych z utrzymaniem tych urzadzen w ciagtej dostepnosci
i sprawnosci technicznej przez caty okres trwania umowy, obejmujacej bezptatne naprawy i wymiane
uszkodzonych podzespotow, zuzytych lub zepsutych czesci serwisowych (na nowe i oryginalne) oraz materiatow
eksploatacyjnych (np. tonery, tusze, bebny — wytacznie nowe (nieregenerowane) i oryginalne (pochodzace od
producenta urzadzenia).

5. Wykonawca zobowigzany jest ponadto do wykonywania konserwacji i przegladdéw technicznych urzadzen
drukujgcych objetych ustugg MPS a stanowigcych wtasno$¢ Zamawiajgcego, z czestotliwoscia zgodng z zaleceniami
producentéw poszczegdlnych urzadzen, w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym, lub czesciej jesli wymaga tego
specyfikacja urzadzenia (np. po wykonaniu okreslonej liczby kopii) wskazana przez producenta urzgdzenia badz
sytuacja biezgca (np. wskazania urzadzenia, jego nieprawidtowe dziatanie, stan urzadzenia lub awaria itp.).

6. Zamawiajacy informuje, ze 20 drukarek HL-L6300DW z facznej liczby 99 sztuk, ktére zostaty wskazane do
wyceny w zataczniku nr 1 tabela nr pozycja 1 beda sukcesywnie wtaczane do ustugi MPS w trakcie realizacji
umowy wedtug rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego w tym zakresie. Obecnie Zamawiajacy posiada
79 ,aktywnych” drukarek HL-L6300DW, ktére s3 w uzytkowaniu, przy czym zastrzega sie mozliwosc
docelowego zwiekszenia ilosci tych urzadzen o kolejnych 20 drukarek.

7. Zamawiajgcy zastrzega, 7e wszelkie naprawy urzadzen realizowane w_wyniku dokonanego przez
zamawiajgcego zgtoszenia awarii moga by¢ zrealizowane wytacznie przez autoryzowany serwis producenta
tych urzadzen, co powinno zostaé uwzglednione przez Wykonawce w cenie oferty.



mailto:zamowieniapubliczne@adm.com.pl

lll. Termin wykonania zamoéwienia

1. Umowa $wiadczenia ustugi zarzadzania drukiem MPS bedzie obowigzywata przez okres 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy. Zamawiajacy przewiduje maksymalnie 7-dniowy termin na wdrozenie (uruchomienie) ustugi MPS
liczac od dnia zawarcia umowy.

2. W przypadku zakupu przez Zamawiajgcego nowych urzadzen drukujgcych w trakcie obowigzywania ustugi MPS,
termin aktywacji ustugi zarzadzania drukiem dla kazdej dostarczonej drukarki — sukcesywnie na wniosek zgtoszony
przez Zamawiajgcego.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na zasadach
okredlonych w Rozdziale V oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

2. Warunki udziatu w postepowaniu dotyczg doswiadczenia zawodowego wykonawcy. Warunki zostang spetnione
jezeli:

1) wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat przed terminem sktadania ofert wykonat a w przypadku
zamowien bedacych w toku realizacji — wykonuje, co najmniej jedng ustuge zarzadzania drukiem MPS (Managed
Print Services) swiadczong w ramach jednej umowy (kontraktu) nieprzerwanie przez okres co najmniej
12 miesiecy, obejmujgca swoim zakresem co najmniej 50 urzadzen drukujacych.

UWAGA: w przypadku zamdwien (uméw w toku), ktére s3 nadal wykonywane, Wykonawca zobowigzany jest
wykazaé, ze na dzien sktadania ofert zamdwienie (umowa) byto realizowane przez okres minimum 12 miesiecy
i obejmowato co najmniej 50 urzadzen drukujacych.

3. Na potwierdzenie spetniania ww. warunkow udziatu w postepowaniu wykonawca zobowigzany jest ztozyé wraz
z ofertg nastepujgce dokumenty:

1) wykaz wykonanych/realizowanych ustug zarzadzania drukiem MPS (Managed Print Services) wg wzoru
Zamawiajacego stanowigcego zatacznik do zaproszenia wraz z dokumentami np. referencje - potwierdzajacymi,
ze zamdéwienia zostaty/sq wykonane prawidtowo, terminowo i zgodnie z obowigzujacymi umowami.

4, Powyisze dokumenty (wykaz ustug+ referencje) nalezy obowigzkowo zatgczy¢ do sktadanej oferty. W przypadku
braku tych dokumentéw w ofercie wykonawcy lub w sytuacji, gdy ztozone dokumenty nie potwierdzajg spetniania
warunku udziatu w postepowaniu — Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania wykonawcy, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona (uzyskata najwiekszg liczbe punktéow zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert) do
ztozenia/uzupetnienia tych dokumentow w wyznaczonym przez siebie terminie, nie krétszym jednak niz 3 dni od
daty wezwania.

V. Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktérych zachodzi
ktérakolwiek z ponizszych tj. Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy
z dnia 12 maja 2011r. o refundacji lekdw, sSrodkdw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),


https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/refundacja-lekow-srodkow-spozywczych-specjalnego-przeznaczenia-17712396/art-54
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/sport-17631344/art-46
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/sport-17631344/art-250-a
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d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 165a Kodeksu karnego,
lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestepstwa,

f) pracy matoletnich cudzoziemcéw, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktédrych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktéorym mowa w art.286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art.9 ust.1 i 3 lub art.10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdinika spotki w spoétce jawnej lub
partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkdow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo
przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci;

4) wobec ktorego orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi
Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli
odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos$¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad,
zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

7) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w szczegdlnosci
gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocy stosownych dowoddw;

8) ktdry z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat
albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

VI. Opis kryteriéow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu
oceny ofert.

1. Zamawiajacy poréwna i oceni oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

2. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z nastepujgcymi kryteriami :
* kryterium ,,CENA” (C) - waga kryterium 100 % (max. do uzyskania 100 pkt.)

3. punktacja w tym kryterium bedzie przyznawana wg ponizszego wzoru:

C=(Cmin.: Cob) x 100 pkt

gdzie:



C - ilo$¢ punktow przyznanych danej ofercie w kryterium , CENA”

Cmin. - najnizsza zaoferowana cena brutto oferty sposrdd wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu
Cob  -cena brutto oferty badanej

VII. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferty oraz pozostate dokumenty sktadane sg w formie pisemnej lub elektronicznej. Dokumenty elektroniczne
muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty elektronicznej w wariancie uproszczonym
tj. poprzez ztozenie skanu dokumentu wytworzonego pierwotnie w formie papierowej, podpisanego przez
wykonawce, a nastepnie zeskanowanie tego dokumentu i przestanie go na adres poczty elektronicznej
zamawiajacego.

2. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej
propozycje wariantowe podlega¢ bedzie odrzuceniu. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikdw, winny byé
sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz formy, w tym opisu kolumn i wierszy.

4. Ceny oferty muszg zawieraé¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowaé zamodwienie
Z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

5. Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim. W przypadku zataczenia
dokumentéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zataczyé ttumaczenie
na jezyk polski.

6. Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym zgodnie ze wzorem zatacznika nr 1. Wraz z ofertg Wykonawca
zobowigzany jest ztozyc:

1) wykaz ustug — zgodny ze wzorem zatacznika

2) referencje potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug ujetych w wykazie

3) odpowiednie petnomocnictwa (jezeli oferta jest podpisywana przez petnomocnika a zakres petnomocnictwa nie
wynika z dokumentdéw rejestrowych podmiotu (KRS, CEiDG) lub z innych dokumentéw zatgczonych do oferty.

7. Wymaga sie, aby oferta sktadana przez wykonawce w formie pisemnej byta ztozona w zamknietej kopercie lub
innym opakowaniu zabezpieczonym przez otwarciem, bez uszkodzenia, w sposéb gwarantujacy zachowanie
poufnosci jej tresci do chwili jej otwarcia. Na zamknietej kopercie lub innym opakowaniu nalezy umiesci¢ nazwe
i adres Wykonawcy oraz oznaczenie postepowania, ktorego dotyczy sktadana oferta tj.:

OFERTA W POSTEPOWANIU NR 04/NA/2022
Ustugi zarzadzania drukiem MPS (Managed Print Services)

8. Tajemnica przedsiebiorstwa :

1) Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdZzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie
mogg one by¢ udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

2) zgodnie z art.11 ust.4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie
sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa
lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczy, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania
w celu zachowania ich poufnosci.

W Swietle powotanego przepisu, zgodnie z wyrokiem Sgdu Najwyzszego z dnia 03.10.2000 r.(sygn. Akt | CKN
304/00), okreslona informacja stanowi tajemnice przedsiebiorstwa, jezeli spetnia tgcznie trzy warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada wartos¢ gospodarcza,
b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej;
¢) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania jej poufnosci;

3) jezeli przedstawiony przez Wykonawce dowdd (wyjasnienia), po przeprowadzonej przez Zamawiajgcego analizie



— nie bedzie uznany za wystarczajgcy, wéwczas Zamawiajacy uzna, ze zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa jest
nieskuteczne i informacje te zostang ujawnione, o czym wykonawca zostanie powiadomiony.

4) w sytuacji kiedy Wykonawca zastrzegt w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa ale nie
zataczyt jednoczesnie dowoddw to potwierdzajacych, woéwczas Zamawiajacy uzna, ze zastrzezenie w tym zakresie
jest ,nieskuteczne” i nie bedzie wzywat Wykonawcy do sktadania dodatkowych wyjasnien, a informacje te jako
,btednie zastrzezone” zostang ujawnione.

9. Petnomocnictwo:

1) gdy umocowanie osoby skfadajacej oferte nie wynika z dokumentow rejestrowych (KRS, CEiDG lub innego
wtasciwego rejestru), wykonawca, ktéry sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, zobowigzany jest
dotaczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty
lub do ztozenia oferty i podpisania umowy (oryginat lub skan petnomocnictwa)

2) W przypadku wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia wykonawcy zobowigzani sg
do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie
do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia tych wykonawcow nalezy zatgczy¢ do
oferty.

Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawieraé w szczegdlnosci wskazanie:

e postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy,

e wszystkich wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia wymienionych z nazwy
z okresleniem adresu siedziby,

e ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

VIIl. Sposéb obliczania ceny oferty

1. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego,
stanowigcego zatacznik nr 2.

2. Zamawiajacy okresla ze wynagrodzenie za realizacje przedmiotowego zamdwienia bedzie miato charakter
kosztorysowy i wyptacane bedzie wykonawcy na podstawie faktur wystawianych co kwartat w oparciu o obowigzu-
jace ceny jednostkowe netto wynikajgce z tabeli w Formularza Ofertowego zaproponowane przez Wykonawce oraz
ilos¢ faktycznie wydrukowanych stron.

UWAGA: nie zmienia to kosztorysowego charakteru umdéwionego wynagrodzenia, ktérego ostateczng wysokos¢
moze okaza¢ sie zardwno nizsza jak i wyzsza od przyjetego wstepnie wynagrodzenia ofertowego, a bedzie
wynika¢ z faktycznej ilosci wydrukowanych stron, ktérych wykonanie zostanie potwierdzone przez
Zamawiajacego przy zastosowaniu uzgodnionych cen jednostkowych, zgodnie oferta Wykonawcy-

3. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zaproszeniu oraz zatacznikach do
zaproszenia, w tym wzorze obowigzujacej umowy oraz obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca
z tytutu naleiytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami prawa realizacji przedmiotu zamodwienia,

a w szczegdlnosci uwzgledniaé: ryzyko obcigzajace wykonawce i kalkulowany przez wykonawce zysk oraz wszelkie
inne koszty, optaty i naleznosci zwigzane z realizacjg zamdwienia, odpowiedzialnoscia i zobowigzaniami wykonawcy
wymienionymi lub wynikajgcymi z tresci umowy, obowigzujgcych przepiséw prawa itp., w tym koszty dostaw
z wymiang materiatow eksploatacyjnych (oryginalnych) do wszystkich urzadzen drukujacych objetych umowg,
koszty zwigzane z zainstalowaniem i uruchomieniem ustugi, bezptatnymi naprawami, serwisami i przegladami utp.

1) obowiazujacg strony forma wynagrodzenia bedzie wynagrodzenie ptatne kwartalnie, ustalane na podstawie
iloczynu niezmiennej do konca realizacji zamdwienia ceny jednostkowe] netto (koszt wydruku jednej strony) oraz
ilosci faktycznie wydrukowanych w tym okresie stron

2) cena ofertowa przedstawiona przez wykonawce w formularzu ofertowym musi wynikaé wprost z tabeli
kalkulacyjnej, ktéra wskazuje sposéb wyliczenia ceny ofertowej. Zamawiajacy nie zezwala sie na dodawanie
zadnych nowych pozycji w tabeli w formularzu ofertowym, zmiany ilosci zamawianego asortymentu itp.
Brak uzupetnienia tabeli kalkulacyjnej w formularzu ofertowym skutkuje odrzuceniem oferty tego wykonawcy, gdyz
nie jest to dokument, ktéry moze by¢ uzupetniony przez wykonawce po otwarciu ofert.

3) Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich z podatkiem od towardw i ustug VAT, ktéry dla niniejszego
postepowania wynosi 23%. W przypadku, kiedy Wykonawca z poza terytorium Rzeczpospolitej nie jest ptatnikiem
podatku VAT lub z przepiséw obowigzujacych w jego kraju stawka podatku VAT jest inna niz 23%, musi on podac



cene oferty z uwzglednieniem 23% podatku VAT — obowigzujgcego na terytorium Zamawiajgcego. Warunek ten jest
niezbedny do przeprowadzenia jednakowej oceny ofert przez Zamawiajgcego.

4) W przypadku, gdy cena brutto oferty nie bedzie réwnac sie sumie cen jej elementéw sktadowych podanych

w tabeli, stanowigcym dla wykonawcy podstawe kalkulacji ceny ofertowej — wéwczas Zamawiajacy uzna za
wiasciwe ceny jej poszczegdlnych elementéw sktadowych i dokona poprawienia cen catkowitej oferty brutto — jako
omytki rachunkowej — poprzez prawidtowe zsumowanie jej elementéw. Catkowita cena oferty brutto winna
bowiem stanowi¢ sume cen brutto jej elementéw sktadowych, wskazanych w tabeli formularza ofertowego. Cene
brutto oferty nalezy poda¢ cyfrowo oraz stownie. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca prowadzone
beda wytacznie w walucie polskiej w ztotych.

5) Cene jednostkowg za wydruk 1 strony w ustudze MPS — nalezy podac z doktadnosciag do czterech miejsc
po przecinku.

4. Jezeli zostata zto7ona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. 7 2018 r. poz. 2174, z pézn. zm.), dla
celéow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote
podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca ma

obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub sSwiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty
podatku;

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

5. Wzér Formularza Ofertowego (zatacznik nr 2) zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybdr oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, to
winien odpowiednio zmodyfikowacé tres¢ formularza.

IX. Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferty w formie pisemnej nalezy sktada¢ w siedzibie Dziatu Zamdéwien Publicznych ADM przy ul. Gdanskiej 30
(Il pietro) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14 luty 2022 r. do godziny 10:00.

2. Oferty w formie elektronicznej nalezy przesta¢ na adres e-mail:: zamowieniapubliczne@adm.com.pl
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14 luty 2022 r. do godziny 10:00

X. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 10 luty 2022 r. o godzinie 10:10 w siedzibie Dziatu Zamdwien Publicznych ADM
przy ul. Gdanskiej 30/5.

2. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

3. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje:

e 0 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktorych oferty zostaty otwarte;

e o cenach lub kosztach zawartych w ofertach;
e o kwocie jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia

4. Z uwagi na stan zagrozenia epidemiologicznego COVID-19 otwarcie ofert nie jest jawne i odbywa sie bez
udziatu wykonawcow.
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Xl. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

1) w sprawach proceduralnych /formalnych/ :

* kierownik dziatu zaméwien publicznych ADM p. Tomasz Skierecki tel. 513-000-899
* specjalista dziatu zamowien publicznych ADM p. Wioleta Michalska tel. 513-000-912
2) w sprawach merytorycznych /dotyczacych przedmiotu zamdwienia/:
* kierownik dziatu informatyki ADM p. Stawomir Samodulski  tel. 513-000- 999

2. Preferuje sie, aby komunikacja miedzy zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, dokumenty oraz informacje, przekazywane byty za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-mail Zamawiajacego: zamowieniapubliczne@adm.com.pl

XIl. Ochrona danych osobowych

Zamawiajacy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych , Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez
wykonawce bedg przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

1. W zakresie niniejszego postepowania administratorem danych osobowych obowigzanym do spetnienia
obowigzku informacyjnego z art.13 RODO bedzie w szczegdlnosci:
Zamawiajgcy, wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to
w szczegdlnosci:
1) wykonawcy bedgcego osobg fizyczng,
2) wykonawcy bedgacego osobg fizyczng, prowadzacy jednoosobowa dziatalnosé gospodarcza,
3) petnomocnika wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie),
4) cztonka organu zarzgdzajgcego wykonawcy, bedacego osoba fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone
w informacji z KRK),
5) osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;
Wvykonawca, wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to
w szczegdlnosci:
osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamdwienia,
1) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng,
2) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng, prowadzacg jednoosobowg dziatalnosé
gospodarcza,
3) petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone
w petnomocnictwie),
4) cztonka organu zarzadzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedgcego osobg fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRK);
Podwykonawca/podmiot trzeci - wzgledem o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat.
Dotyczy to w szczegdlnosci osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamdwienia.
2. Zamawiajacy informuje, ze od dnia 25.05.2018 roku obowigzuja nowe przepisy dotyczace ochrony danych
osobowych - Ogdlne Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
3. Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:
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1) administratorem Pani/Pana/Panstwa danych osobowych jest Administracja Domdéw Miejskich ADM
Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Sniadeckich 1, 85-011 Bydgoszcz,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod numerem tel. nr 52/348-16-09 lub adresem e-
mail iod@adm.com.pl - osoba, ktérej dane dotyczg, moze uzyska¢ informacje lub ztozy¢ wniosek do
dowolnego ze wskazanego powyzej inspektora ochrony danych osobowych

3) Pani/Pana/Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego objetego niniejszym postepowaniem na podstawie art.6 ust.1 lit. c) RODO, a w
przypadku zawarcia umowy na wykonanie zamodwienia publicznego na podstawie art.6 ust.1 lit. b) RODO

4) podanie danych osobowych jest wymagane na podstawie przepiséw prawa.

5) Panstwa dane osobowe bed3 udostepniane wytgcznie osobom/podmiotom uprawnionym na podstawie
przepiséw prawa, a w szczegolnosci odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w trybie dostepu do informacji publicznej

6) do Panstwa danych osobowych moga mie¢ dostep, wytacznie na podstawie zawartych uméw powierzenia
przetwarzania, podmioty zewnetrzne realizujgce zamdwienia (ustugi, dostawy roboty budowlane) na rzecz
Zamawiajacego, w szczegdlnosci firmy swiadczgce ustugi utrzymania i rozwoju systeméw informatycznych

7) Pani/Pana/Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane (przechowywane) przez okres wynikajacy z
obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegdlnosci ustawy o narodowym zasobie archiwalnym archiwach
oraz aktach wykonawczych do tej ustawy tj. 5 lat, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

8) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art.22 RODO;

10) posiada Pan/Pani/Parstwo:

* na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

* na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

* na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

* prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

11) nie przystuguje Pani/Panu/Paristwu:

* w zwigzku z art.17 ust.3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

* prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.6 ust.1 lit. ¢ RODO.

4. Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje o cigzagcym na Pani/Panu/Paristwu obowigzku informacyjnym wynikajgcym
z art.14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat
W postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art.14 ust.5 RODO.

XIlll. Podwykonawstwo

1. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zamodwienia.
2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czes$ci zamdwienia podwykonawcy (podwykonawcom).

3. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zaméwienia podwykonawcom, Wykonawca wskazat
w ofercie czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom oraz podat (o ile s mu
wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcdw.

4. Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamoéwienia Wykonawca (o ile s3 juz znane) podat
nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcéw i oséb do kontaktu z nimi, zaangazowanych
w wykonanie zamdwienia. Wykonawca zobowigzany jest do zawiadomienia Zamawiajacego o wszelkich zmianach
danych, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze przekazuje informacje na
temat nowych podwykonawcéw, ktéorym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje zamodwienia.
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XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢é dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. W celu zawarcia umowy, wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg — przed podpisaniem
umowy sktada nastepujgce dokumenty i oSwiadczenia :

1) w przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy
regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcow.

2) petnomocnictwo jezeli umowe podpisuje petnomocnik, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé z dokumentéw
zatgczonych do oferty.

UWAGA: Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie potraktowane przez
zamawiajacego jako niemoznos$é zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

XV. Pozostale informacje dotyczace postepowania

1. informacje i wyjasnienia uzyska¢ mozna od poniedziatku do pigtku w godz. 7.00-15.00;

2. warunki realizacji zamdwienia, wzajemne prawa i obowigzki stron — okresla wzér umowy — stanowigcy zatgcznik
do niniejszego postepowania. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych w zatgczonym do postepowania wzorze umowy;

3. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.
4. Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

5. Oferta wykonawcy, ktéry ztozyt najtanszg oferte a ktdry nie wykazat spetniania okreslonych w postepowaniu
warunkdéw udziatu dotyczacych minimalnej ilo$¢ wykonanych lub wykonywanych ustug - zostanie odrzucona.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é przeprowadzenia szczegdtowej analizy cen ofertowych oraz cen jednost-
kowych i w przypadku wystgpienia podejrzenia razgco niskiej ceny lub znacznej rozbieznosci cen ofertowych
— wezwania wybranych wykonawcéw do ztozenia stosownych wyjasnienn w zakresie oferowanej ceny, sposobu jej
kalkulacji. Wezwany wykonawca, ktéry nie ztozy w terminie wymaganych wyjasnien lub ktérego wyjasnienia okaza
sie zbyt ogodlnikowe, lakoniczne i nieuzasadniajgce mozliwosci zaoferowania danej ceny ofertowej — zostanie
wykluczony z postepowania a jego oferta odrzucona. Ocena wyjasnien ztozonych przez wykonawce i ewentualna
decyzja o odrzuceniu oferty wykonawcy jest wytgcznym uprawnieniem Zamawiajgcego.
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