Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Administracja Doméw Miejskich "ADM" Sp. z 0.0. W Bydgoszczy - Egz. n

Archiwum Paristwowe -

w Bydgoszczy
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
12167 2020-01-13

Nr protokotu Data dokumentu

Strona 1z 8

6 ul. Dworcowa 65
85-009 Bydgoszcz
Identyfikator Adres
(systemowy)
AZ.421.42.2019 124

Znak sprawy |dentyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe kontroli stanowit art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 Llipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 22019 r.
poz. 553 z pdzn. zm.).

Informacje o jednostce

Administracja Domow Miejskich "ADM" Sp. z 0.0. w Bydgoszczy 879
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy

ul. Sniadeckich 1, 85-011 Bydgoszcz

Adres kontrolowanej jednostki

1994 Akt zatozycielski Spotki z dnia 29
grudnia 1993 r. w formie aktu
notarialnego zarejestrowanego pod

numerem Rep. A6578/19935

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Zgromadzenie Wspoélnikow

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

X nie

Czy posiada?

Inny dokument

Tekst jednolity aktu zatozycielskiego
spotki dziatajacej pod firma:
Administracja Domoéw Miejskich
"ADM" Spotka z ograniczona
odpowiedzialnoscig z siedzibg w
Bydgoszczy

2019-01-15

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

090458507 0000124375
REGON KRS
Cezary Domachowski 1999

Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzér

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

Xtk 2019-03-19

Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lataod - -~ do

Zgromadzenie Wspélnikow, Rada Nadzorcza, Prezes, Wiceprezes,Biuro Zarzadu, Dziat Remontéw i Inwestycji, Dziat
Sprzedazy, Dziat Eksploatacji, Zarzad, Rejony Obstugi Mieszkaricow 1-4, Rejon Wspélnot Mieszkaniowych, Gtéwny
Specjalista ds. kontroli wewnetrznej, Dziat Zamdwier Publicznych, Dziat Mieszkaniowy, Dziat Gospodarki
Nieruchomosciami, Dziat Egzekucji, Starszy Inspektor ds. bhp, o.c. i p.poz., Gtéwny Ksiegowy, Dziat Ksiegowo-Finansowy,

Dziat Spraw Pracowniczych, Dziat Informatyki.
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Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Zarzadzenie nr 171/2011 Zarzagdu Administracji Domoéw Miejskich Sp. z 0.0. w Bydgoszczy z dnia 10 tistopada
2011 roku w sprawie: zasad, trybu postepowania, klasyfikacji i przekazywania do archiwum zaktadowego akt w
Administracji Domow Miejskich ,ADM” sp. z 0.0.

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2014 Zarzadzenie Nr 50/2014 Zarzadu Administracji Domdw Miejskich ,ADM” Spétka z 0.0. w Bydgoszczy z dnia 28
kwietnia 2014 roku w sprawie: wprowadzenia ,Instrukcji Archiwalnej” w Administracji Doméw Miejskich ,ADM” sp.
z 0.0. w Bydgoszczy

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzgdzania X papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny X nie

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum zaktadowe Administracji Domow Miejskich "ADM" sp. z 0. 0. W

Bydgoszczy

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Materiaty archiwalne to m.in.: odpisy KRS, podstawy prawne utworzenia i organizacji Spétki, zarzadzenia Zarzadu, protokoty
z posiedzen Zarzadu, protokoty Rady Nadzorczej, wybory cztonkéw Rady Nadzorczej, protokoty Zgromadzenia Wspélnikéw
LADM”, wzory podpiséw, wycinki prasowe, uchwaty Zarzadu Spoétki, polecenia Zarzadu Spotki, upowaznienia, narady
pracownicze, petnomocnictwa, roczne sprawozdania finansowe bilanse, protokoty spotecznej komisji mieszkaniowej,
analizy ekonomiczne, kontrole zewnetrzne wiasnej jednostki, wspoétpraca z jednostkami organizacyjnymi. Dokumentacje
kategorii ,B”, oprécz dokumentacji ksiegowej, pracowniczej i administracyjnej tworza gtdwnie: dokumentacja dot.
remontow, karty pracy, umowy najmu, itp.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna






Protokét kontroli przestrzegania przepisow o pans! Z
Miejs

archiwalnym i archiwach w Administracja Doméw

Techniczna
kategoria "A"

Techniczna
kategoria "B"

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe 2z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-odbiorczych

Ostatnie przekazanie
materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Ostatnie przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne $rodki
ewidencyjne

1946
Data od
Data od
1946
Data od
X tak
Spisy zdawczo-
odbiorcze
2013-09-12

Data przekazania

2019-02-07

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

twowym zasobie /{
ich "ADM" Sp. z 0.0. w Bydgoszczy - Egz. nr ..l.. Strona 528

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Wojciech Zupa

Lokal archiwum za

parter

Usytuowanie

Imie i nazwisko

ktadowego

4

1994 2.12 0
Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Datado Ilos¢ w mb. bad? jedn. inw. Jedn. arch.
1994 Ilos¢ jedn. arch.
Datado Ilos¢ mb. 212
Ilosc GB
X tak X tak X tak
Spisy materiatéw archiwalnych ~ Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego
2.6 0 Miejski Zarzad Budynkow Mieszkalnych 1951 1975
W Bydgoszczy
llos¢  Ilosc (. Zespoty akt Daty - do
(mb.) a) od -
2019-02-13 41/2019
Data wydania Numer zgody
zgody
Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

138.00 regaty stacjonarne
Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) -
miejsce pracydla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie
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5. W archiwum zaktadowym przechowuje sie materiaty archiwalne po Miejskim Zarzadzie
Budynkow Mieszkalnych w Bydgoszczy z lat 1946-1975 w ilosci 0,42 m.b. i po
Przedsiebiorstwie Gospodarki Mieszkaniowej w Bydgoszczy z lat 1946-1994 w ilosci 1,70 m.b.
(tacznie 2,12 m.b.). Materiaty archiwalne sg w trakcie porzadkowania w celu przekazania do
Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy.

6. Archiwum zaktadowe znajduje sie na parterze budynku i sktada sie z dwdéch pomieszczen
magazynowych, biura i zaplecza socjalnego. Lokal jest czysty i zadbany, wyposazony w
metalowe regaty, drzwi zamykane na zamki patentowe, okna zabezpieczone kratami i
roletami, centralne ogrzewanie, gasnice proszkowa z waznym atestem, koc gasniczy, biurko,
krzesta oraz w higrometr (wskazania 55%) i termometr (wskazania 24%), system alarmowy
przeciwpozarowy i antywtamaniowy.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o

realizacji zalecen

pokontrolnych Opis
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zalecenie pokontrolne z ostatniej kontroli zostato wykonane.

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.






