ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy:
Administrgcja Doméw Miejskich ,,ADM” Sp. z o0.0.
ul. Sniadeckich 1, 85-011 Bydgoszcz
NIP: 554-03-16-382

zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o wartosci zamdwienia nieprzekraczajgcej
progu 130.000 zt, prowadzonym poza ustawg Prawo zamowien publicznych ,

_pod nazwa:

Dostawa artykutow biurowych dla Administracji Domow Miejskich ,,ADM”
Sp. z 0.0. w Bydgoszczy

Numer postepowania: 38/NA/2021

Bydgoszcz, dnia 14.06.2021r.



I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

Administracja Doméw Miejskich ,ADM” Sp. z o.0.
z siedzibg w Bydgoszczy (85-011) przy ul. Sniadeckich 1,
NIP: 554-03-16-382, REGON: 090458507

kontakt: Dziat Zamoéwien Publicznych ADM

85-006 Bydgoszcz ul. Gdanska 30/5

adres poczty elektronicznej (e-mail): zamowieniapubliczne@adm.com.pl
telefon: 513-000-912 lub 513-000-899

godziny pracy biura: od 7:00 do 15:00

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa artykutow biurowych dla Administracji Domoéw Miejskich ,ADM” Sp. z 0.0. w
Bydgoszczy, w okresie 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy;

2. Szczeg6towy opis przedmiotu zamoéwienia, z okreSleniem rodzaju asortymentu, wielkosci planowanego
zapotrzebowania, jak rowniez wymagan jakoSciowych i technicznych znajduje sie w zatgczniku nr 2 do ogtoszenia
(formularz cenowy)

1) Zamawiajacy informuje, ze podane w formularzu cenowym ilosci poszczegdinych towardw (artykutdow) sg ilosciami
szacunkowymi (orientacyjnymi) na dzien wszczecia postepowania i mogg ulec zmianie (zaréwno zwiekszeniu jak i
zmniejszeniu) w trakcie trwania umowy. Zmiany te mogg wynika¢ z biezacego (rzeczywistego) zapotrzebowania
Zamawiajgcego na dany towar (artykut), przy zachowaniu obowigzujacych strony cen jednostkowych.

2) Zamawiajacy informuje, iz w formularzu cenowym (zatacznik nr 2) w kolumnie ,Opis parametréw wymaganych
przez Zamawiajgcego” nazwy wiasne towaréw (marka, model), typy, symbole, oznaczenia oraz ewentualne nazwy
producentéw, podane zostaty jedynie ze wzgledu na specyfike tych produktéw, w celu sprecyzowania parametréw i
warunkéw techniczno-uzytkowych przedmiotu zamdwienia. Takie uzupetnienie opisu poszczegdlnych elementéw
zamowienia ma by¢ pomocg dla wykonawcy w przygotowaniu oferty. Zamawiajgcy dopuszcza oferowanie artykutow
rownowaznych, o parametrach technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych oraz uzytkowych nie gorszych od
parametréw tych artykutdw podanych przez zamawiajgcego w zatgczniku nr 2 (formularz cenowy).

UWAGA:

* zaoferowanie asortymentu (artykutu) sprzecznego z powyzszymi wymaganiami Zamawiajgcego skutkowac bedzie
odrzuceniem oferty wykonawcy. Ilekro¢ w niniejszym opisie przedmiotu zamodwienia jest mowa o materiatach z
podaniem znakéw towarowych, patentéw, nazw wiasnych lub pochodzenia, to przyjmuje sie, ze wskazaniom takim
towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazne”. Jezeli Zamawiajacy opisat przedmiot zamoéwienia poprzez wskazanie symbolu
katalogowego producenta, wskazanie to ma na celu okreslenie klasy towaru bedacego przedmiotem zamdwienia i
stuzy ustaleniu jego standardu i wiasciwosci. Oznaczenia i nazwy wiasne materiatéw i produktow stuzg wylgcznie do
opisania minimalnych parametréw technicznych, ktére powinny spetniac te produkty.

* w przypadku zastosowania produktéw réwnowaznych wzgledem podanych przez Zamawiajgcego, udowodnienie
rownowaznosci spoczywa w catosci na Wykonawcy. Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania réwnowazne,
obowigzany jest wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy (oferowane artykuty) spetniajg wymagania okre$lone
przez Zamawiajgcego. Proponowany produkt (artykut) réwnowazny musi spetniaé parametry, normy i standardy
odpowiadajgce przedmiotowi zamoéwienia szczegdtowo okreslonego przez Zamawiajgcego i by¢ fabrycznie nowy.

* Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia zgodnosSci zaoferowanego towaru (artykutu) z wymaganiami
technicznymi i jakoSciowymi opisanymi przez Zamawiajgcego w zatgczniku nr 2 (formularz cenowy). Zamawiajgcy jest

uprawniony wezwac¢ Wykonawce do dostarczenia wybranego asortymentu (artykutu) do siedziby Dziatu Zamoéwien
Publicznych przy ul. Gdanskiej 30 w Bydgoszczy. W przypadku niezgodnoéci parametréw kontrolowanego towaru (artykutu)
Z wymagdaniami_opisanymi w_zatgczniku nr 2 - oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako niespetniajgca wymagan
Zamawiajgcego.

3. Warunki realizacji zaméwienia:

1) dostawy materiatéw biurowych beda realizowane sukcesywnie w catym okresie obowigzywania umowy, stosownie
do rzeczywistego zapotrzebowania zamawiajgcego zgtaszanego wykonawcy w formie jednostkowych zaméwien
(zlecen), przy czym maksymalnie 4 zlecenia w ciggu jednego miesigca kalendarzowego, sktadanych przy uzyciu
faksu lub poczty elektronicznej. Miejsce dostarczenia zamawianych artykutéw (asortymentu), bedzie kazdorazowo
wskazane w zleceniu jednostkowym (oznaczenie nazwy i adresu siedziby zamawiajgcego, do ktérej ma byc
dokonana dostawa, ze wskazaniem nazwy dziatu i numeru pokoju).
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2) Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ zamawiany towar (artykuty) do wskazanej siedziby Zamawiajacego
zlokalizowanej na terenie miasta Bydgoszczy, wiasnym transportem, na wiasny koszt i ryzyko, zgodnie z
otrzymanym zamdwieniem (zleceniem jednostkowym) w terminie nie dtuzszym niz 4 dni robocze liczac od dnia
otrzymania zaméwienia. Dostawa obejmuje réwniez roztadunek i wniesienie zamdéwionego towaru do wskazanego w
zleceniu miejsca przeznaczenia/dostawy (do konkretnego dziatu/pokoju wskazanego w zleceniu jednostkowym).

3) na dostarczone towary (artykuty) Wykonawca udziela Zamawiajgcemu minimum 12 miesiecznej gwarancji liczonej
od dnia dokonanej dostawy.

4) dostarczane towary (artykuty) musza by¢ oryginalne i fabrycznie nowe. Ponadto muszg by¢ sprawne, wolne od
jakichkolwiek wad fizycznych, jak rowniez od jakichkolwiek wad prawnych i roszczen oséb trzecich.

lll. Termin wykonania zaméwienia

1. Dostawy beda realizowane sukcesywnie na jednostkowe zlecenia Zamawiajgcego, przez okres 24 miesiecy poczawszy
od dnia zawarcia stosownej umowy

2. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarcza¢ materiaty biurowe w terminie 4 dni roboczych liczac od dnia
otrzymania od Zamawiajgcego zamowienia (zlecenia jednostkowego), sktadanego przy uzyciu faksu lub poczty
elektronicznej. W ciggu jednego miesigca kalendarzowego ilos¢ dostaw — zlecen jednostkowych wynosi maksymalnie
4 dostawy.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na zasadach okreslonych w
Rozdziale V oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

2. Warunki udzialu w _postepowaniu dotycza doswiadczenia zawodowego wykonawcy. Warunki zostang
spetnione jezeli:

1) wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skiadania ofert wykonat a w przypadku
zamowien bedacych w toku realizacji — wykonuje, co najmniej jedna dostawe artykutow biurowych, ktorej
umowiony okres realizacji wynosi co najmniej 6 miesiecy, a wartos¢ zrealizowanego zamoéwienia (wykona-
nych dostaw) minimum 10.000,00 zt brutto (stownie: dziesiec tysiecy ziotych 00/100)

2) w przypadku zaméwien (umoéw), ktére sa nadal wykonywane, Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze
na dzien skiadania ofert zamdéwienie (umowa) bylo realizowane przez okres minimum 6 miesiecy, a
wartos¢ zrealizowanej czesci zamowienia (wykonanych dostaw w ramach zawartej umowy) wynosi co
najmniej 10.000 zt brutto

3. Na potwierdzenie speilniania ww. warunkow udzialu w postepowaniu wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ wraz z oferty nastepujace dokumenty:

1) wykaz wykonanych/realizowanych dostaw materialow biurowych (wg wzoru zatgcznika) wraz z dokumen-
tami np. referencje - potwierdzajacymi, ze zamdwienia zostaty/sg wykonane prawidtowo, terminowo i zgodnie z obowigzu-
jacymi umowami.

4. Powyzsze dokumenty (wykaz dostaw + referencje) nalezy obowigzkowo zatgczy¢ do sktadanej oferty. W przypadku
braku tych dokumentéw w ofercie wykonawcy lub w sytuacji, gdy ztozone dokumenty nie potwierdzajg spetniania warunku
udziatu w postepowaniu — Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej
oceniona (uzyskata najwiekszg liczbe punktéw zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert) do ztozenia/uzupetnienia tych
dokumentow w wyznaczonym przez siebie terminie, nie krotszym jednak niz 3 dni od daty wezwania.

V. Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktorych zachodzi ktérakolwiek z
ponizszych tj. Wykonawce:
1) bedgcego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatlu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub
przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich



pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktdrym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu popetnienie
tego przestepstwa,

f) pracy matoletnich cudzoziemcow, o ktdrym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o
ktérym mowa w art.286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw, o ktdrych mowa
w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art.9 ust.1 i 3 lub art.10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub
za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce jawnej lub
partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktdrym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem
podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem
terminu do sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spiaty tych naleznosci;

4) wobec ktdrego orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi
Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, ztozyli odrebne oferty,
oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub
whnioski niezaleznie od siebie;

6) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktdrego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart
uktad z wierzycielami, ktdrego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

7) ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwos$¢, w szczegolnosci gdy
Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie,
co zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomoca stosownych dowoddw;

8) ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo
dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej umowy w sprawie zamodwienia
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

V1. Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu
oceny ofert.

1. Zamawiajgcy pordwna i oceni oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

2. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z nastepujgcymi kryteriami :

* kryterium ,CENA" (C) - waga kryterium 100 % (max. do uzyskania 100 pkt.)
3. punktacja w tym kryterium bedzie przyznawana wg ponizszego wzoru:

C=(Cmin.: Cob) x 100 pkt

gdzie:

C - ilos¢ punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium ,,CENA”

C min. - najnizsza zaoferowana cena brutto oferty sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Cob - cena brutto oferty badanej

VII. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferty oraz pozostate dokumenty skfadane sg w formie pisemnej lub elektronicznej. Dokumenty elektroniczne musza
zostaC podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty elektronicznej w wariancie uproszczonym tj. poprzez
ztozenie skanu dokumentu wytworzonego pierwotnie w formie papierowej, podpisanego przez wykonawce,
a nastepnie zeskanowanie tego dokumentu i przestanie go na adres poczty elektronicznej zamawiajacego.

2. Kazdy z Wykonawcdw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej propozycje
wariantowe podlegac bedzie odrzuceniu. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.



3. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktdrych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikdw, winny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz formy, w tym opisu kolumn i wierszy.

4. Ceny oferty muszg zawieraC wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowa¢ zamodwienie z najwyzszg
starannoscig oraz ewentualne rabaty.

5. Dokumenty i oSwiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim. W przypadku zataczenia
dokumentdw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest zatagczy¢ ttumaczenie na jezyk
polski.

6. Oferte sklada sie na Formularzu Ofertowym zgodnie ze wzorem zalacznika nr 1. Wraz z oferta
Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢:

1) formularz cenowy — zgodny ze wzorem zatgcznika
2) wykaz dostaw — zgodny ze wzorem zafgcznika
3) referencje potwierdzajace nalezyte wykonanie dostaw ujetych w wykazie

4) odpowiednie petnomocnictwa (jezeli oferta jest podpisywana przez pethomocnika a zakres petnomocnictwa nie wynika
z dokumentdw rejestrowych podmiotu (KRS, CEIDG) lub z innych dokumentéw zataczonych do oferty.

7. Wymaga sie, aby oferta sktadana przez wykonawce w formie pisemnej byta ztozona w zamknietej kopercie lub innym
opakowaniu zabezpieczonym przez otwarciem, bez uszkodzenia, w sposéb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci do
chwili jej otwarcia. Na zamknietej kopercie lub innym opakowaniu nalezy umiescic nazwe i adres Wykonawcy oraz
oznaczenie postepowania, ktorego dotyczy sktadana oferta tj.:

OFERTA W POSTEPOWANIU NR 38/NA/2021
Dostawa artykutow biurowych dla ,,ADM” Sp. z 0.0. w Bydgoszczy

8. Tajemnica przedsiebiorstwa :

1) Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one
by¢ udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

2) zgodnie z art.11 ust.4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne
informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktdrych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania w celu zachowania
ich poufnosci.

W Swietle powotanego przepisu, zgodnie z wyrokiem Sadu Najwyzszego z dnia 03.10.2000 r.(sygn. Akt I CKN 304/00),

okreslona informacja stanowi tajemnice przedsiebiorstwa, jezeli spetnia tgcznie trzy warunki:
a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada warto$¢ gospodarcza,

b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej;

c) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania jej poufnosci;

3) jezeli przedstawiony przez Wykonawce dowdd (wyjasnienia), po przeprowadzonej przez Zamawiajacego analizie — nie
bedzie uznany za wystarczajgcy, wowczas Zamawiajacy uzna, ze zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa jest nieskuteczne
i informacje te zostang ujawnione, o czym wykonawca zostanie powiadomiony.

4) w sytuacji kiedy Wykonawca zastrzegt w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa ale nie zatgczyt
jednoczesnie dowoddw to potwierdzajacych, wdwczas Zamawiajagcy uzna, ze zastrzezenie w tym zakresie jest
Jhieskuteczne” i nie bedzie wzywat Wykonawcy do skladania dodatkowych wyjasnien, a informacje te jako ,btednie
zastrzezone” zostang ujawnione.

9. Petnomocnictwo:

1) gdy umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika z dokumentdw rejestrowych (KRS, CEDG lub innego
witasciwego rejestru), wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, zobowigzany jest
dotaczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do
ztozenia oferty i podpisania umowy (oryginat lub skan petnomocnictwa)

2) W przypadku wykonawcow ubiegajgcych sie wspdinie o udzielenie zamoéwienia wykonawcy zobowigzani sg do
ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktdrego bedzie wynikato umocowanie do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia tych wykonawcow nalezy zataczy¢ do oferty.

Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie:
e  postepowania o zamoéwienie publiczne, ktérego dotyczy,
e wszystkich wykonawcow ubiegajgcych sie wspdinie o udzielenie zamdéwienia wymienionych z nazwy z
okresleniem adresu siedziby,
e ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

VIIl. Sposéb obliczania ceny oferty

1. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie ze wzorem Formularza Ofertowego,
stanowigcego zafacznik nr 1 oraz wzorem Formularza Cenowego stanowigcego zatacznik nr 2

2. Wynagrodzenie wykonawcy bedzie miato charakter kosztorysowy i bedzie ustalane na podstawie niezmiennych do konca
realizacji umowy cen jednostkowych brutto, majgcych charakter ryczattowy, okreslonych w ofercie Wykonawcy oraz
ilosci faktycznie wykonanych i odebranych dostaw, uwzgledniajgcych obowigzujgcg stawke podatku VAT 23%.



3. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zaproszeniu oraz zatgcznikach do zaproszenia, w
tym wzorze obowigzujacej umowy oraz obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami prawa realizacji przedmiotu zaméwienia, a w szczegolnosci uwzgledniaé: ryzyko
obcigzajgce wykonawce i kalkulowany przez wykonawce zysk oraz wszelkie inne koszty, optaty i naleznosci zwigzane z
realizacjg zamdwienia, odpowiedzialno$cig i zobowigzaniami wykonawcy wymienionymi lub wynikajacymi z treSci umowy,
obowigzujacych przepiséw prawa itp.

4. Ceng oferty jest kwota brutto wymieniona w pkt.1 Formularza Ofertowego. Cena oferty musi wynika¢ wprost z tabeli
kalkulacyjnej zawartej w zataczniku nr 2 do zaproszenia

5. Sposob wyliczenia ceny ofertowej okresla formularz cenowy, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.
Wykonawca zobowigzany obowigzkowo zataczy¢ do oferty wypetniony formularz cenowy, zgodny ze wzorem
Zamawiajacego. Cena oferty musi bowiem wynika¢ wprost z formularza cenowego, ktory stanowi dla Wykonawcy
podstawe wyliczenia ceny ofertowej. Formularz cenowy powinien by¢ odczytywany w powigzaniu z ogtoszeniem o
zamdwieniu i umowg. Wykonawcy nie zezwala sie na dodawanie zadnych nowych pozycji w formularzu cenowym,
zmiany ilosci danego asortymentu itp. Brak formularza cenowego w ofercie wykonawcy skutkuje odrzuceniem oferty
tego wykonawcy, gdyz nie jest to dokument, ktdry moze by¢ uzupetniony przez wykonawce po otwarciu ofert. Takze
brak wyceny poszczegdinych pozycji formularza cenowego, nawet w przypadku podania ogdinej ceny ofertowej
brutto skutkowac bedzie odrzuceniem tak ztozonej oferty. Zamawiajacy wymaga bowiem aby wykonawca wycenit
wszystkie pozycje formularza cenowego — poniewaz wedtug cen jednostkowych, majac na wzgledzie kosztorysowy
charakter wynagrodzenia — bedzie kazdorazowo wyliczany koszt (wynagrodzenie) z tytutu dostawy danego artykutu
(zamawianego towaru). Cena ofert podana w formularzu ofertowym musi wynika¢ wprost z zatgczonego do oferty
formularza cenowego

6. Ceng oferty jest kwota wymieniona w Formularzu Oferty i obliczona w sposéb uwzgledniajacy:

a) uktad podany w zalaczniku nr 2 z uwzglednieniem, ze suma cen wynikajgcych z formularza cenowego powinna
odpowiadac¢ cenie przedstawionej w Formularzu Oferty:

b) obliczenie koricowej ceny ofertowej brutto oraz jej poszczegdinych sktadnikéw nalezy dokonaé z doktadnoscig do dwdch
miejsc przecinku. Cene brutto oferty nalezy podac cyfrowo oraz stownie. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca
prowadzone bedg wylacznie w walucie polskiej w ztotych.

6. Zamawiajacy okresla ze wynagrodzenie za realizacje zamdwienia wyptacane bedzie wykonawcy na podstawie faktur
wystawionych w oparciu o obowigzujgce ceny jednostkowe brutto zaproponowane przez Wykonawce.

UWAGA: nie zmienia to kosztorysowego charakteru umodéwionego wynagrodzenia, ktérego ostatecznag
wysokos¢ moze okazac sie zaréwno nizsza jak i wyzsza od przyjetego wstepnie wynagrodzenia ofertowego,
a bedzie wynika¢ z faktycznej ilosci i rodzaju zrealizowanych dostaw, ktérych wykonanie zostanie
potwierdzone przez Zamawiajacego przy zastosowaniu uzgodnionych cen jednostkowych, zgodnie oferta
Wykonawcy=

7. Jezeli zosta+a ztozona oferta, ktérej wybor prowadzﬂby do powstanla u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnl

zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do przedstawmne] w te] oferC|e ceny kwotg podatku od
towarow i ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczyé. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktdrych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do powstania
obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

8. Wzér Formularza Ofertowego (zatgcznik nr 1) zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybdr oferty nie bedzie prowadzi¢
do powstania u Zamawiajagcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca
zobowigzany jest ztozyC oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio
zmodyfikowac tre$¢ formularza.

IX. Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferty w formie pisemnej nalezy sktada¢ w siedzibie Dziatu Zaméwien Publicznych ADM przy ul. Gdanskiej 30 (II pietro
lub skrzynka pocztowa nr 5 usytuowana na parterze budynku) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18 czerwca 2021r.
do godziny 11:00.

2. Oferty w formie elektronicznej nalezy przestaé¢ na adres e-mal Zamawiajacego: zamowieniapubliczne@adm.com.pl
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18 czerwca 2021r. (piatek) do godziny 11:00

X. Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 18 czerwca 2021r. o godzinie 11:10 w siedzibie Dziatu Zamoéwien Publicznych ADM
przy ul. Gdanskiej 30/5 (2 pietro, pokdj nr 2)
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2. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

3. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje:
¢ 0 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo
miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktdrych oferty zostaty otwarte;
e 0o cenach lub kosztach zawartych w ofertach;
e 0 kwocie jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia

4. Z uwagi na stan zagrozenia epidemiologicznego COVID-19 otwarcie ofert nie jest jawne i odbywa sie bez
udziatu wykonawcow.

Xl. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

1) w sprawach proceduralnych /formalnych/ :
* kierownik dziatu zamoéwien publicznych ADM p. Tomasz Skierecki tel. 513-000-899
* samodzielny specjalista dziatu zamdwien publicznych ADM  p. Jolanta Koczorowska tel. 513-000-912

2) w sprawach merytorycznych /dotyczacych przedmiotu zamowienia/:
* pracownik dziatu Obstugi Zarzadu ADM p. Lucyna Rybarczyk tel. 513-000- 902

2. Preferuje sie, aby komunikacja miedzy zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, dokumenty oraz informacje, przekazywane byly za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail
Zamawiajgcego: zamowieniapubliczne@adm.com.pl

XIl. Ochrona danych osobowych

Zamawiajgcy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych , Dz.
Urz. UE L 119 z 4 maja 2016r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez wykonawce bedg przetwarzane
zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

1. W zakresie niniejszego postepowania administratorem danych osobowych obowigzanym do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art.13 RODO bedzie w szczegdlInosci:

Zamawiajacy, wzgledem os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci:

1) wykonawcy bedacego osoba fizyczna,

2) wykonawcy bedacego osobg fizyczng, prowadzaca jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza,

3) petnomocnika wykonawcy bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w petnomocnictwie),

4) cztonka organu zarzadzajgcego wykonawcy, bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w
informacji z KRK),

5) osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

Wykonawca, wzgledem os6b fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci:

osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia,

1) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng,

2) podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg fizyczng, prowadzacy jednoosobowg dziatalnosé
gospodarcza,

3) petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w
petnomocnictwie),

4) czlonka organu zarzadzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osoba fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w informacji z KRK);

Podwykonawca/podmiot trzeci - wzgledem o0sdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w
szczegolnosci osoby fizycznej skierowanej do realizacji zaméwienia.

2. Zamawiajacy informuje, ze od dnia 25.05.2018 roku obowigzujg nowe przepisy dotyczace ochrony danych osobowych -
Ogolne Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sdb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

3. Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana/Panstwa danych osobowych jest Administracja Doméw Miejskich ADM Sp. z o.o0.
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z siedzibg przy ul. Sniadeckich 1, 85-011 Bydgoszcz,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod numerem tel. nr 52/348-16-09 lub adresem e-mail
iod@adm.com.pl - osoba, ktorej dane dotycza, moze uzyskac informacje lub ztozy¢ wniosek do dowolnego ze
wskazanego powyzej inspektora ochrony danych osobowych

3) Pani/Pana/Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego objetego niniejszym postepowaniem na podstawie art.6 ust.1 lit. ¢ RODO

4) podanie danych osobowych jest wymagane na podstawie przepiséw prawa.

5) Panstwa dane osobowe bedg udostepniane wytgcznie osobom/podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa, a w szczegdlnosci odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w trybie dostepu do informacji publicznej

6) do Panstwa danych osobowych moga mieC dostep, wylacznie na podstawie zawartych umoéw powierzenia
przetwarzania, podmioty zewnetrzne realizujgce zamdwienia (ustugi, dostawy roboty budowlane) na rzecz
Zamawiajgcego, w szczegolnosci firmy $wiadczace ustugi utrzymania i rozwoju systeméw informatycznych

7) Pani/Pana/Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane (przechowywane) przez okres wynikajacy z obowigzujgcych
przepisbw prawa, W szczegolnosci ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach
wykonawczych do tej ustawy tj. 5 lat, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy;

8) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
zwigzanym z udziatem w niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art.22 RODO;

posiada Pan/Pani/Panstwo:

* na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

* na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

* na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

* prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

11) nie przystuguje Pani/Panu/Panstwu:

* w zwigzku z art.17 ust.3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

* prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.6 ust.1 lit. ¢ RODO.
4. Jednoczesnie Zamawiajacy informuje o cigzacym na Pani/Panu/Panstwu obowigzku informacyjnym wynikajacym z art.14
RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wylgczen, o ktdrych mowa w art.14 ust.5 RODO.

[EnY
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Xlll. Podwykonawstwo

1. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zaméwienia.
2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy (podwykonawcom).

3. Zamawiajagcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamodwienia podwykonawcom, Wykonawca wskazat w
ofercie czeSci zamdwienia, ktdrych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na
tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcow.

4. Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamoéwienia Wykonawca (o ile sg juz znane) podat nazwy
albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcow i oséb do kontaktu z nimi, zaangazowanych w wykonanie
zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest do zawiadomienia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych, o ktérych
mowa w zdaniu poprzednim, w trakcie realizacji zamodwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych
podwykonawcow, ktorym w pozniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje zamowienia.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. W celu zawarcia umowy, wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg — przed podpisaniem umowy
sktada nastepujgce dokumenty i o$wiadczenia :

1) w przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo Zzadania przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.
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2) petnomocnictwo jezeli umowe podpisuje petnomocnik, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw
zatgczonych do oferty.

UWAGA: Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie potraktowane przez zamawiajgcego
jako niemozno$¢ zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.

XV. Pozostale informacje dotyczace postepowania

1. informacje i wyjasnienia uzyska¢ mozna od poniedziatku do pigtku w godz. 7.00-15.00 ;

2. warunki realizacji zamdwienia, wzajemne prawa i obowigzki stron — okres$la wzoér umowy — stanowigcy zatacznik do
niniejszego postepowania. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
na warunkach okreslonych w zataczonym do postepowania wzorze umowy ;

3. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.
4, Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ;

5. Oferta wykonawcy, ktory ztozyt najtanszg oferte a ktory nie wykazat spetniania okreslonych w postepowaniu warunkéw
udziatu dotyczacych minimalnego do$wiadczenia zawodowego wykonawcy - zostanie odrzucona.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia szczegotowej analizy cen ofertowych oraz cen jednostkowych i
w przypadku wystapienia podejrzenia razaco niskiej ceny lub znacznej rozbieznosci cen ofertowych — wezwania wybranych
wykonawcéw do ztozenia stosownych wyjasnien w zakresie oferowanej ceny, sposobu jej kalkulacji. Wezwany wykonawca,
ktéry nie ztozy w terminie wymaganych wyjasnien lub ktérego wyjasnienia okazg sie zbyt ogdlnikowe, lakoniczne i
nieuzasadniajgce mozliwosci zaoferowania danej ceny ofertowej — zostanie wykluczony z postepowania a jego oferta
odrzucona. Ocena wyjasnien ztozonych przez wykonawce i ewentualna decyzja o odrzuceniu oferty wykonawcy jest
wyfgcznym uprawnieniem Zamawiajgcego.
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