SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego

pod nazwa :

Dostawa papieru kserograficznego dla Administracji Domow Miejskich ,,ADM”
Sp. z 0.0. w Bydgoszczy

sprawa nr 11/P/2012

1. Definicje.

Przez uzyte w niniejszy dokumencie pojecia:

»SIWZ” - rozumie¢ nalezy niniejszy dokument wraz ze wszystkimi jego zatacznikami,
»Zamowienie” - rozumie¢ nalezy zamoOwienie opisane w SIWZ

»postgpowanie” - rozumie¢ nalezy post¢gpowanie o udzielenie zamowienia

,ustawa” - rozumie¢ nalezy ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z2010r., Nr 113, poz. 759 ze zmianami)

Lumowa” — umowa na wykonanie zamoOwienia zawierana z wykonawca wybranym w
postepowaniu.

Wszystkie pozostate pojgcia, jezeli z kontekstu nie wynika wyraznie nic innego nalezy
interpretowaé w pierwsze] kolejnosci zgodnie z ich rozumieniem przyjetym w Prawie zamdwien
publicznych.

2. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego

Administracja Doméw Miejskich ,,ADM” Sp. z o.0. z siedziba w Bydgoszczy ul. Sniadeckich 1,
85-011 Bydgoszcz

tel. : 52-34-81-600 fax.: 52-34-88-909

numer w rejestrze przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonym przez Sad
Rejonowy w Bydgoszczy: KRS 0000124375,

NIP: 554-03-16-382, REGON: 090458507,

kapital zaktadowy: 35.431.500,00 zt.

3. Tryb udzielenia zamodwienia.

Postgpowanie o udzielenie zamdowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (w skrécie Pzp)
(tekst jednolity: Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759, ze zmianami ) oraz wydanych na jej podstawie
przepisdéw wykonawczych.

4. Opis przedmiotu zamdwienia.

4.1. Przedmiotem zamodwienia jest:

Zakup 1 sukcesywna dostawa papieru do kopiowania, drukowania i faksowania dla ,,ADM”
Sp. z 0. 0. w Bydgoszczy.
4.1.1. Specyfikacja techniczna papieru ksero:
> format: A3, A4 1AS



gramatura 80g/m>  +/-3 (zgodnie z norma ISO 536:1996)

biatos¢ CIE: 161 lub wyzsza (zgodnie z norma ISO 11475:2002)
klasa B lub A

500 arkuszy w ryzie

bezpylowy

odpowiedni do drukarek laserowych, atramentowych oraz kopiarek

YV VYV VY VY

Uwaga:

Na kazdym kartonie winien znajdowac si¢ opis wskazujacy gramaturg i format zawartego w nim
papieru kserograficznego. Przewidywana ilo§¢ przedmiotu zamdwienia na caty okres trwania
umowy (24 miesiace) szacowana przez Zamawiajacego wynosi:

* format A3 — 100 ryz

* format A4 — 12.000 ryz

* format A5 — 30 ryz

Dostawy (transport wraz z wniesieniem na wskazane miejsce)beda realizowane sukcesywnie
na koszt wykonawcy, do wskazanych siedzib zamawiajacego w obrebie Miasta Bydgoszczy
(kazdorazowo asortyment, ilo$¢ i miejsce dostawy zostanie wskazane w zamdwieniu) w dniach
pracy zamawiajacego tj. od poniedziatku do piatku w godz. od 7.00 do 15.00.

4.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia zgodno$ci zaoferowanego towaru z
parametrami wymaganymi przez Zamawiajacego. Zamawiajacy jest uprawniony wezwacé pisemnie
Wykonawce, ktory ztozyl najkorzystniejsza ofert¢ do dostarczenia wybranego towaru do siedziby
Sekcji Zamowien Publicznych przy ul. Gdanskiej 9 w Bydgoszczy, przed zawarciem umowy.
W przypadku stwierdzenia rozbiezno$ci w w/w towarze (r6znice odbiegajace od wymaganych
parametréw) skutkowaé to bedzie odrzuceniem oferty. — art. 89 ust. 1 pkt. 2) ustawy Pzp.

4.3. Opis przedmiotu zamdéwienia wg kodu CPV :

30197644-2 papier kserograficzny
30197630-1 papier do drukowania

‘5. Termin wykonania zamowienia. ‘

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie przez okres: 24 miesiacy od dnia zawarcia umowy

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.

6.1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy nie pozniej niz na dzieh
sktadania ofert:

- spelniaja warunki okreslone w art. 22 wust.1. pkt. 1-4 ustawy Pzp

- nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia w rozumieniu art. 24 ustawy
Pzp

6.2. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu:

6.2.1. Warunek posiadania wiedzy i doSwiadczenia zostanie spetniony jesli Wykonawca wykaze,
ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonatl co najmnie;:

a) 2 zaméwienia polegajace na dostawie papieru kserograficznego, gdzie wartos¢ kazdego
z wykonanych/wykonywanych zamowien wynosi minimum 60.000,00 zi. brutto.



6.3. Ocena spetnienia powyzszych warunkéw dokonywana bedzie w oparciu o informacje zawarte
w os$wiadczeniach 1 dokumentach wyszczegolnionych w rozdziale7 niniejszej SIWZ. Z tresci
zataczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, iz wymagane przez Zamawiajacego
warunki Wykonawca spetit. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji ww. dokumentow i
o$wiadczen.

6.4. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia na podstawie
art. 23 ustawy Pzp, spetnianie warunkow udziatlu w postgpowaniu opisanych w pkt. 6.2. oceniane
bedzie tacznie, w oparciu o doswiadczenie wszystkich wykonawcow. Ponadto tacy Wykonawcy
ustanawiaja Pelnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postgpowaniu albo
reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Wszelka korespondencja prowadzona bgdzie wylacznie z Pelnomocnikiem.

6.5. Oferta zlozona przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia —
winna by¢ podpisana przez ustanowionego petlnomocnika lub prawnie upowaznionych
przedstawicieli wszystkich wykonawcéw wystepujacych wspdlnie. Dokument ustanawiajacy
pelnomocnika — podpisany przez prawnie upowaznionych przedstawicieli wszystkich wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia — nalezy zataczy¢ do oferty.

6.6. Wykonawca na podstawie art. 26 ust. 2b ustawy Pzp moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi
stosunkéw. W takiej sytuacji wykonawca zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowal zasobami niezb¢dnymi do realizacji zamowienia. W tym celu Wykonawca musi
przedstawi¢ pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

6.7. Niespehienie chociazby jednego warunku skutkowaé¢ bedzie wykluczeniem wykonawcy
z postgpowania, z zastrzezeniem art. 26 ust.3 ustawy Pzp. Ofert¢ wykonawcy wykluczonego
uznaje si¢ za odrzucona (art.24 ust.4 ustawy).

7. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu.

7.1. W celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych w art. 22 ust.1
ustawy Pzp Wykonawca sklada wraz z oferta nizej wymienione dokumenty i o$wiadczenia:

7.1.1. o$wiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu — wedtug
wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do SIWZ,

7.1.2. wykaz wykonanych dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem
ich rodzaju 1 wartosci, daty i miejsca wykonania oraz zalaczeniem dokumentdéw potwierdzajacych,
ze dostawy te zostaly wykonane/sa wykonywane nalezycie (np. referencje) — wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 4 do SIWZ

UWAGA:

w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia przez dwoch lub wigcej
Wykonawcoéw (np. konsorcjum, spotka cywilna) na ztozonych dokumentach, o ktérych mowa w
pkt. od 7.1.1 do 7.1.4 w miejscu WYKONAWCA nalezy wymieni¢ wszystkie podmioty/osoby
ubiegajace si¢ o udzielenie zamowienia.

7.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postegpowania o udzielenie zamoéwienia
w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp nalezy przedlozy¢ :



7.2.1. o$wiadczenie o niespetlieniu przestanek do wykluczenia z postgpowania - wedtug wzoru
stanowiacego zalgcznik nr 3 do niniejszej SIWZ

7.2.2. *aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert, -
a w stosunku do o0séb fizycznych* oswiadczenie w zakresie art.24 ust.1 pkt.2 ustawy Pzp, o ktorym
mowa w pkt. 7.2.1. SIWZ.

UWAGA:

w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia przez dwoch lub wigcej
Wykonawcow (np. konsorcjum, spotka cywilna) do oferty musza by¢ zataczone dokumenty,
o ktérych mowa w pkt. 7.2. - osobno dla kazdego z nich.

7.3. Ponadto wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ nastepujace dokumenty :

7.3.1. ofert¢ sporzadzona wg formularza ofertowego. Tre§¢ oferty powinna odpowiadaé
merytorycznej zawartosci zatacznika nr 1 do SIWZ

7.3.2. podziat ceny na sktadniki - wedlug wzoru okreslonego zalacznikiem nr S do SIWZ

7.3.3. w przypadku jezeli Wykonawca w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu
W postgpowaniu polega na zasobach innych podmiotow — pisemne zobowiazanie innych podmiotéw
do oddania do dyspozycji zasobow niezbednych do realizacji zamdwienia, na okres korzystania
z nich przy wykonaniu zamoéwienia.

7.3.4. w przypadku wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia —
pelnomocnictwo o ktorym mowa w pkt. 6.4. niniejszej SIWZ

7.3.5. w przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika Wykonawcy — pelnomocnictwo do
reprezentowania wykonawcy przez Pelnomocnika.

7.4. Dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ (okreslone w rozdziale 7 niniejszej SIWZ) moga by¢ ztozone w
oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawcg, chyba ze wymagana
jest forma po$wiadczenia przez notariusza za zgodno$¢ z oryginatem.

7.5. Po$wiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje
podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby po$wiadczajacej kopi¢ dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem)
7.6. W przypadku poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem kopii dokumentow przez osoby
nie wymienione w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) wykonawcy nalezy do oferty dolaczy¢

stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginalu lub
poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginalem Kopii.

8. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami.

8.1. Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja w_formie pisemnej na adres: Administracja Doméw Miejskich ,,ADM™ Sp. z o.0. - Sekcja
Zamowien Publicznych ul. Gdanska 9, 85-005 Bydgoszcz .

8.2. Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach od 7:00 do 15:00 w dni robocze od poniedziatku
do piatku,

8.3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu na numer 52 34-88-909. Potwierdzenie
korespondencji faksowej nastgpuje niezwlocznie na pisemne zadanie drugiej strony. Ponadto Zamawiajacy
uprawniony jest do zadania przestania tej korespondencji takze droga pocztowa.

8.4.  Jezeli, mimo zadania Zamawiajacego, Wykonawca nie potwierdzi otrzymania wiadomosci
to Zamawiajacy uzna, iz pismo wyslane pod numer faksu podany przez Wykonawce w ofercie zostalo
dorgczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z jego trescia.



8.5. Zawiadomienia oraz inne informacje przekazane za pomoca faksu uwaza si¢ za zlozone
z zachowaniem terminu, jezeli ich tre$¢ zostata nadana do adresata przed uptywem wyznaczonego terminu.

8.6. Wnioski o wyjasnienie tresci SIWZ - nalezy kierowaé¢ na adres lub faks Zamawiajacego podane
odpowiednio w pkt.8.1. oraz pkt.8.3. SIWZ.

8.7. Zasady udzielania wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ :

8.7.1. wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ Zamawiajacy udzieli niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert,

8.7.2. jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uplywie terminu, o ktéorym mowa
w pkt. 8.7.1. SIWZ lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania,

8.7.3. przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktorym mowa w pkt. 8.7.1. SIWZ

8.8. Zamawiajacy informuje, ze uzupetniane przez Wykonawce na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp
dokumenty i o$wiadczenia — muszg by¢ zlozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos$¢ z
oryginatlem przez wykonawce, zgodnie z par. 6 ust.] Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
30.12.2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz formy,
w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane.

8.9. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumienia si¢ droga elektroniczna.
8.10. Osobami upowaznionymi przez zamawiajacego do porozumiewania si¢ z wykonawcami sa:
8.10.1. w sprawach merytorycznych:

- inspektor Biura Zarzadu - Dorota Zalewska — tel. 513-000-789

8.10.2. w sprawach proceduralnych:

- specjalista ds. zamowien publicznych - p. Jolanta Koczorowska tel. 52 34-88-912
- kierownik sekcji zamoéwien publicznych - p. Tomasz Skierecki tel. 513-000-899

‘ngéc’ 9. Wymagania dotyczace WADIUM.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

‘10. Termin zwiazania ofertg.

10.1. Zamawiajacy ustalil termin zwiazania oferta na 30 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
10.2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

10.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwiazania oferta,
z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta,
zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dluzszy jednak niz 60 dni.

11. Opis sposobu przygotowania ofert.

11.1 Oferta winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci, w jezyku polskim
w jednym egzemplarzu przy zastosowaniu formularzy wymaganych przez zamawiajacego, wedle wzoru
ujetego w zalgczniku nr 1.

11.2. Do oferty nalezy zataczy¢ dokumenty i oswiadczenia wymagane niniejsza specyfikacja, ktore opisane
zostaly w pkt.7. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zatacznikow do niniejszej SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tre$ci oraz formy,
w tym opisu kolumn i wierszy.



11.3. Oferta powinna by¢ zlozona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron musi
rozpoczyna¢ si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty, przy czym wykonawca moze
nie numerowaé stron niezapisanych, jezeli wszystkie kartki oferty sa trwale zszyte.

11.4. Kazda strona oferty powinna by¢ podpisana przez osobg uprawniong do podpisywania oferty.

11.5. Kazda poprawka w ofercie, a w szczegoélnosci kazde przerobienie, przekre§lenie, uzupelnienie,
nadpisanie, etc. - musi by¢ podpisana przez osobg uprawniong do podpisywania oferty.

11.6 W przypadku gdy wykonawce reprezentuje petlnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone
pelnomocnictwo okreslajace zakres pelnomocnictwa podpisane przez osoby reprezentujace osobg prawna i
fizyczna. W przypadku zlozenia kserokopii — pelnomocnictwo musi by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem przez notariusza ( zgodnie z pkt. 7.6. SIWZ).

11.7. Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych opakowaniach (np. kopercie), uniemozliwiajacych odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.Opakowania winny by¢ opieczg¢towane pieczatka Wykonawcy
(nazwa i adres) i zaadresowane na Zamawiajacego oraz opisane wedlug ponizszego wzoru :

OFERTA
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia pn.
Dostawa papieru kserograficznego dla
Administracji
Domoéw Miejskich ,,ADM” Sp. z o.0.
w Bydgoszczy
sprawa nr 11/P/2012

11.8. Oferta nie oznakowana nazwa i adresem wykonawcy bedzie odrzucona,
11.19 Ofertg zlozona po terminie zwraca si¢ niezwlocznie bez jej otwierania,

11.10.0ferta winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu tj. czytelny podpis lub
parafa wraz z imienna pieczatka osoby uprawnionej do podpisania oferty.

11.11. Uzupehienie oferty - dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu.
Stosownie do tresci art. 26 ust. 3 ustawy Pzp Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okre§lonym
terminie nie ztozyli o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetlnienie warunkow udzialu w
postepowaniu lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw lub ktorzy ztozyli dokumenty oswiadczenia zawierajace
btedy lub wadliwe pelnomocnictwa - do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
uzupelnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania .
ZYozone na wezwanie zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez
wykonawcg warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane dostawy wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

11.12. Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz w terminie skladania
ofert zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpnione. Zastrzezone informacje nalezy umiesci¢ w oddzielnym
opakowaniu (np. kopercie) z zapisem: TAJNE — tylko do wgladu cztonkow komisji.

11.13. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu

wylacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione
watpliwosci co do jej prawdziwosci, a Zamawiajacy nie moze sprawdzi¢ jej prawdziwo$ci w inny sposob.
11.14. Zamawiajacy informuje, ze nie zalaczenie do oferty ,,Podzialu ceny na skladniki” (zatacznik nr 5
do SIWZ) skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty, na podstawie art. 89 ust.1 pkt.2 ustawy Pzp.

11.15. Wykonawca w zataczniku ,Podzial ceny na skfadniki” oprocz oferowanych cen —
zobowiazany jest poda¢ rowniez parametry oferowanego towaru (papieru ksero) w zakresie
wymaganym przez Zamawiajacego a podanym w niniejszym formularzu.



12. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

12.1.  Oferty nalezy skladaé¢ w biurze Zamawiajacego tj.
Administracja Doméw Miejskich ,,ADM” Sp. z o0.0.

Sekcja Zamowien Publicznych
85-005 Bydgoszcz ul. Gdanska 9 (2 pigtro)
12.2.  Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 02 kwietnia 2012r. o godz. 13:00

12.3. Otwarcie ofert nastapi w dniu : 02 kwietnia 2012r. o godz. 13:05

w biurze Zamawiajacego tj.

Administracja Domow Miejskich ,,ADM” Sp. z o.0.
Sekcja Zamowien Publicznych

85-005 Bydgoszcz ul. Gdanska 9 (2 pigtro)

13. Opis sposobu obliczania ceny.

13.1. Wynagrodzenie wykonawcy ustalane bedzie kazdorazowo na podstawie niezmiennych do konca
realizacji zaméwienia cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy — ,,Podziale cen na
skladniki” oraz ilo$ci faktycznie wykonanych dostaw.

13.2. Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich z podatkiem od towaréw i ushug VAT, ktory dla
niniejszego postgpowania wynosi 23%. W przypadku, kiedy Wykonawca z poza terytorium Rzeczpospolitej
nie jest ptatnikiem podatku VAT lub z przepiséw obowiazujacych w jego kraju stawka podatku VAT jest inna
niz 23%, musi on poda¢ ceng oferty z uwzglednieniem 23% podatku VAT — obowiazujacego na terytorium
Zamawiajacego. Warunek ten jest niezbgdny do przeprowadzenia jednakowej oceny ofert przez
Zamawiajacego.

13.3. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami prawa realizacji
przedmiotu zamowienia.

1) ceny jednostkowe umieszczone przy poszczegolnych pozycjach ,,Podzialu ceny na sktadniki” powinny
obejmowac wszystkie koszty niezbedne do wykonania dostawy wymaganej jakosci, w wymaganym ter-
minie,

2) ryzyko obciazajace wykonawce i kalkulowany przez wykonawce zysk;

3) wszelkie inne koszty, optaty i naleznosci zwiazane z wykonywaniem dostawy, odpowiedzialno$cia
materialna i zobowiazaniami wykonawcy wymienionymi lub wynikajacymi z tresci SIWZ,

13.4. Podziat ceny na sktadniki powinien by¢ odczytywany w powiazaniu z SIWZ i umowa. Wykonawcy
nie zezwala si¢ na dodawanie zadnych nowych pozycji. Podzialu ceny na sktadniki.

13.5. Cena oferty jest kwota wymieniona w Formularzu Oferty i obliczona w sposob uwzglgdniajacy:
1) uktad podany w zalaczniku nr 5 do SIWZ z uwzglednieniem, ze suma cen wynikajacych z po-
dzialu ceny na sktadniki powinna odpowiada¢ cenie przedstawionej w Formularzu Oferty:
2) obliczenie warto$ci poszczegdlnych pozycji okreslonych w ,,Podziale ceny na sktadniki”
i koncowej ceny, dokonane z doktadnoscia do 1 grosza (2 miejsca po przecinku);
3) wykonanie zobowiazan wynikajacych z umowy stanowiacej integralna czes¢ SIWZ.
13.6. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca prowadzone beda wytacznie w walucie polskiej
w ztotych.

14. Kryteria wyboru oferty, ich znaczenie i sposob oceny.

14.1. Zamawiajacy porowna i oceni oferty nie podlegajace odrzuceniu.

14.2. Oferty zostana ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z jedynym kryterium jakim jest :
cena = 100 %.



14.3. Maksymalna liczbg punktéw 100 otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza catkowita ceng
brutto. Pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbe punktow zgodnie z ponizszym
wzorem:

Cn
P = oo x 100
Cb

gdzie: P = liczba punktow przyznanych Wykonawcy
Cn = cena najnizsza sposrod ztozonych ofert
Cb = cena zaoferowana w ofercie badane;j

14.4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwie¢ksza ilo§¢ punktow.

14.5. Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, Ze zostaly zlozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia
w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

14.6. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ofercie pierwotnej.

14.7. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki zgodnie z art. 87 ust.2 ustawy Pzp,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

15. Oferty zamienne, wycofanie ofert, oferty zlozone po terminie.

15.1. Wykonawca moze przed terminem do sktadania ofert wprowadzi¢ do zlozonej oferty zmiany
(art.84 ustawy Pzp). Zmiany do ztozonych ofert musza zosta¢ zlozone w zamknigtym opakowaniu (np.
kopercie), jak o tym stanowi pkt.11.9. SIWZ, dodatkowo oznaczonym stowem ,,ZMIANA”.

15.2. Wykonawca moze przed terminem do sktadania ofert wycofa¢ zlozona ofertg (art. 84 ustawy
Pzp), sktadajac odpowiednie pisemne os$wiadczenie.

15.3.  Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert zostanie zwrocona Wykonawcy
bez jej otwierania (bez wzgledu na przyczyny opoznienia).

16. Informacja o formalnoS$ciach, jakie winny by¢ dopelnione po wyborze najkorzystniejszej
oferty w celu zawarcia umowy .

16.1. Umowa z wybranym Wykonawca zostanie zawarta w formie pisemnej w czasie i miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego, z uwzglednieniem postanowien art. 94 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

16.2. Dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawcg niestawienie si¢ w wyznaczonym przez
Zamawiajacego na piSmie terminie do podpisania umowy uznaje si¢ za odstapienie od zawarcia umowy,
co upowazni zamawiajacego do przeprowadzenia procedury z art. 94 ust. 3 ustawy Pzp.

16.3. Wykonawcy, ktorzy wspolnie ubiegali si¢ o zamdwienie, niezwlocznie po otrzymaniu zawiadomienia
o wyborze oferty i przed podpisaniem umowy, zobowiazani sa dostarczy¢ umowe (np. konsorcjum, spotki
cywilnej) okreslajaca sposob ich wspoétdziatania, zakres prac powierzonych do wykonania kazdemu z nich
oraz solidarna odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia.

17. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18. Istotne postanowienia umowy.

18.1. Wz6ér umowy stanowi zalacznik nr 6 do SIWZ

18.2. Do umowy implementowane zostana warunki realizacji zaméwienia okre§lone w niniejszej
specyfikacji, w tym co do zakresu i sposobu wykonywania zaméwienia, a takze oferowane przez
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Wykonawce warunki dotyczace wynagrodzenia/ceny.

18.3.1. Wynagrodzenie nalezne wykonawcy podlega automatycznej zmianie do zmiany wysokosci podatku
VAT obowiazujacej w chwili powstania obowiazku podatkowego. W takim przypadku wysokosé
wynagrodzenia naleznego wykonawcy ustalana jest kazdorazowo z uwzglgdnieniem aktualnej stawki
podatku VAT obowiazujacej na dzien wystawienia faktury (powstania obowiazku podatkowego). W takich
przypadkach zmiana wynagrodzenia naleznego wykonawcy nie wymaga zlozenia dodatkowego zgodnego
oswiadczenia woli stron o ustaleniu tego wynagrodzenia w nowej wysokosci tj. nie jest wymagane zawarcie
aneksu do umowy.

18.4.4. W przypadku wystapienia okolicznosci stanowiacych podstawg do zmian postanowien umowy
Wykonawca zobowiazany jest do niezwlocznego - jednak nie p6zniej przed uptywem terminu zakonczenia
prac - poinformowania o tym fakcie Zamawiajacego i wystapienia o dokonanie zmian w przedmiotowej
umowie.

18.4.5. Jezeli Zamawiajacy uzna, ze zaistniale okoliczno$ci stanowigce podstawg do zmiany w umowie
nie sg zasadne, Wykonawca zobowiazany jest do realizacji zadania zgodnie z warunkami zawartymi
w SIWZ 1 umowie.

19. Informacje uzupelniajace.

19.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czgSciowych.
19.2. Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowe;.

19.3. Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowej, ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow, ani
zastosowac aukcji elektronicznej dla wyboru oferty.

19.4. W przypadku zamiaru powierzenia wykonania czgsci zamowienia podwykonawcom wykonawca
zobowiazany jest okresli¢ w Formularzu Oferty zakres zamoéwienia, ktory bedzie realizowany przez
podwykonawce.

19.5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznos$ciach. W przypadku, o
ktérym mowa w poprzednim zadaniu Wykonawca moze zada¢ wylaczenie wynagrodzenie nalezytego z
tytutu wykonania czg$ci umowy.

20. Informacje o przewidywanych zamowieniach uzupelniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaméwien uzupetniajacych.

21. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

21.1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy Prawo
zamowien publicznych - przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp.

21.2. Od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia lub zaniechania czynnosci , do ktérej zamawiajacy jest obowiazany na podstawie ustawy Pzp,
przystuguje odwotanie.

21.3. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania odwoltawczego
przystuguje skarga do sadu.

21.4. Szczegdtowy opis $rodkéw ochrony prawnej jest zawarty w Dziale VI ustawy Prawo zamowien
publicznych ( art. 179 — 198 ).

22. Postanowienia dotyczace aukcji elektronicznej.

Nie dotyczy postepowania.



23. Wysokos¢ zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu .

24. Wykaz zalacznikéow do SIWZ

Zalacznik nr 1 | Formularz Oferty

Zatacznik nr 2 | O$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu
- art.22 ust.1 Pzp

Zatacznik nr 3 | O$wiadczenie Wykonawcy o niespehieniu przestanek do wykluczenia -
art. 24 ust.1 Pzp

Zatacznik nr 4 | Wykaz zrealizowanych dostaw

Zatacznik nr 5 | Podziat ceny na sktadniki

Zalacznik nr 6 | Wzor umowy

Sporzadzajacy SIWZ - Jolanta Koczorowska

Akceptujacy SIWZ - Kierownik ZSZP Tomasz Skierecki



Zalacznik nr1 do SIWZ — Formularz Oferty

Piecze¢ Wykonawcy

OFERTA PRZETARGOWA

Dotyczy: postgpowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o numerze: 11/P /2012
przez Administracj¢ Domow Miejskich ,,ADM” Sp. z 0.0. w Bydgoszczy przy ul. Sniadeckich 1

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na :

Dostawa papieru kserograficznego dla Administracji Domoéw Miejskich ,ADM” Sp. z
0.0. w Bydgoszczy

MY NIZEJ PODPISANI dzialajac w imieniu i na rzecz:
nazwa/y i adres/y Wykonawcy/Wykonawcow

* Niniejszym skladam/y nasza ofert¢ na wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie okreSlonym
w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia .

w__cenie zawarto wszystkie koszty zwiazane z pelnym 1 prawidlowym wykonaniem przedmiotu

zamoOwienia).

2. Zobowiazujemy si¢ do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
w SIWZ.

3. Wyrazamy zgod¢ na warunki platnosci wynikajace z zataczonej do SIWZ umowy.
4. Os$wiadczamy, Ze :

a) otrzymaliSmy wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty, zapoznaliSmy si¢ ze
specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia 1 wszystkimi dokumentami przetargowymi.
Do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia i dokumentacji przetargowej nie wnosimy
zastrzezen.

b) w przypadku zatrudnienia podwykonawcow, odpowiadam/y za ich prace jak za swoja wlasna
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5. Oswiadczamy, ze zamoOwienie zrealizujemy (*niepotrzebne skreslic) :
* samodzielnie bez udziatu podwykonawcow

* zudzialem podwykonawcdéw w zakresie : (wpisaC ponizej rodzaj robot - zakres czynnosci
powierzonych podwykonawcy) :

6. Akceptuje(my) istotne warunki umowy (okreslone we wzorze umowy) i w razie wybrania naszej oferty
zobowiazujemy si¢ do:

— podpisania umowy na warunkach zawartych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

w migjscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego,

7. Uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w SIWZ tj. przez okres 30 dni od
uplywu terminu sktadania ofert .

8. Osoba uprawniona do kontaktow po stronie Wykonawcy:

Imi¢ i nazwisko

Adres

Nr telefonu

Nr faksu
( podpisy 0sob/ osoby wskazanych w dokumencie, uprawnionej/ uprawnionych
do wystgpowania w obrocie prawnym,
reprezentowania wykonawcy i sktadania o§wiadczen woli w jego imieniu)
miejscowosé dnia




Zalacznik nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE
(zgodnie z art. 22 ust.1 ustawy Pzp )

o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu

WYKONAWCA:

Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu nr 11/P/2012 o udzielenie zamdwienia publicznego realizowanego w
trybie przetargu nieograniczonego, ktérego przedmiotem jest:

Dostawa papieru kserograficznego dla Administracji Domow Miejskich
~ADM"” Sp. z 0.0. w Bydgoszczy

stosowanie do tresci art.26 ust. 2A i art.44 w zwiazku z art.22 ust.1 pkt. 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz.U. z 2010r, Nr 113, poz. 759, ze zmianami)

oswiadczam/y, ze spetniam/y warunki udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, a
mianowicie :

- posiadam/y uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania,

- posiadam/y wiedze i doswiadczenie,
- dysponuje/my odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia,

- znajduje/my si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

( podpisy 0sob/ osoby wskazanych w dokumencie, uprawnionej/ uprawnionych
do wystepowania w obrocie prawnym,
reprezentowania wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w jego imieniu)



Zalacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE
( zgodnie 7 art. 24 ust.1 ustawy Pzp )

o nie spelnianiu przestanek do wykluczenia 7 postepowania

WYKONAWCA:

Skladajac oferte w postgpowaniu nr 11/P/2012 o udzielenie zaméwienia publicznego realizowanego
w trybie przetargu nieograniczonego, ktoérego przedmiotem jest :

Dostawa papieru kserograficznego dla Administracji Domow Miejskich ,ADM"” Sp. z
0.0. w Bydgoszczy

stosowanie do tresci art.26 ust. 2A 1 w zwiazku z art. 24 ust.1 pkt. 1-9 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamoéwien publicznych ( Dz .U. z 2010r Nr 113, poz. 759, ze zmianami )

o$wiadczam/y, ze

nie podlegam/y wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.



Zalacznik nr 4 do SIWZ

WYKAZ REALIZOWANYCH/ZREALIZOWANYCH

DOSTAW

WY KONAWCA: ettt ettt s bt ea e se bt bttt sh e sbe bt et e bt bt e bt este b e bt sbee e ensenee

Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu nr 11/P/2012 o udzielenie zamdwienia publicznego realizowanego
w trybie przetargu nieograniczonego, ktdrego przedmiotem jest :

Dostawa papieru kserograficznego dla Administracji Doméow Miejskich ,ADM"” Sp. z
0.0. w Bydgoszczy

o$wiadczamy, ze reprezentowana/e przez nas firma/firmy zrealizowala/y w ciagu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, nastgpujace zamoéwienia porownywalne z przedmiotem zamowienia:

Nazwa , adres, numer Nazwa i szczegélowy opis Warto$é Data Data
kontaktowy zaméwienia (zakres zamoOwienia rozpoczecia zakonczenia
zamawiajacego wykonywanych dostaw ) - w zlotych realizacji realizacji
dla ktorego w celu wykazania (brutto) zaméwienia zamoOwienia
L realizowano zamodwienia spetniania warunku o (Swiadczenia (Swiadczenia
p- (dostaw) ktorym mowa w dostawy) dostawy)
pkt. 6.2.2. SIWZ
(dd - mm —
Irrr ) (dd — mm -
ITIT )
1 2 3 4 5 6
1
2
3
UWAGA:

Do wykazu nalezy zalaczy¢é dokumenty potwierdzajace, iz dostawy, na ktore Wykonawca powotuje si¢ w powyzszym
wykazie - zostaly nalezycie wykonane np. referencje.

( podpisy 0sob/ osoby wskazanych w dokumencie, uprawnionej/uprawnionych do
wystgpowania w obrocie prawnym, reprezentowania wykonawcy i sktadania
o$wiadczen woli w jego imieniu)




Zalacznik nr 5 do SIWZ

PODZIAL CENY NA SKLADNIKI

WYKONAWCA:

Sktadajac oferte w postepowaniu nr 11/P/2012 o udzielenie zamoéwienia publicznego realizowanego w trybie przetargu
nieograniczonego, ktorego przedmiotem jest:

Dostawa papieru kserograficznego dla Administracji Domoéow Miejskich ,ADM"” Sp. z
0.0. w Bydgoszczy

Cena

Wartos$¢ netto

Wartos¢ brutto

| Szacowana | ctkowa - VAT 23% -
L.p. | Nazwa produktui | ilo$¢ na 24
netto [z1] / 1 [wzl]
parametry m-ce ryze
Kol.3xkol.4 Kol.5+kol.6
1 2 3 4 5 6 7
I Papier kserograficzny
Papier ksero -formatu
A3, o parametrach 100
1 o ktorych mowa w
punkcie 4.1 ppkt. a) ryz
SIWZ
Papier ksero -formatu
A4 o parametrach o 12 000
2 ktorych mowa w
punkcie 4.1 ppkt. a) ryz
SIWZ
Papier ksero -formatu
AS o parametrach o 30
3 ktorych mowa w
punkcie 4.1 ppkt. a) ryz

SIWZ

Razem poz. 13

Niniejsza warto$¢ nalezy przenie$ do
zatacznika nr 1 do SIWZ

Paramerty papieru ksero — oferowanego przez Wykonawce - dotyczy formatu A3:

YV V VYV

GLAMALUTA ..eoveeeiieiieeieeiieereeneeeenaeens
DIATOSE: e

klasa (ATub B) 1 oo
NAZWA PIOAUCEIITAL ...oviiuiieeiiiieiieteeete et ettt e et e et eae e e e ereeteeaeeereebeeasesseeanea

(zgodnie z norma ISO 536:1996)
(zgodnie z norma ISO 11475:2002)




Paramerty papieru ksero — oferowanego przez Wykonawce - dotyczy formatu A4:

> Sramatura: .......cccceeeeeiiieiiiiiiiiienenenenenn. (zgodnie z norma ISO 536:1996)

> biatos$C: oo (zgodnie z norma ISO 11475:2002)
> klasa (ATub B) i oo

> NAZWA PTOAUCEIITAL .ovvieiiieniieeiieeiieeieeiteeteeteeeteeteesebeenbeessaeesbeesseeenseesssesnseens

Paramerty papieru ksero — oferowanego przez Wykonawce - dotyczy formatu AS:

> Eramatura: ........cccceeeveiiiiiiiiiiiiiiienenenenn. (zgodnie z norma ISO 536:1996)

> bialo$C: . (zgodnie z norma ISO 11475:2002)
> klasa (ATub B) 1 .ooooiiiiieeeeeeee e

> NAZWA PTOAUCEINTAL .....eiiiiieeiiieeiieeeiieeeteeesieeesaeeeeaeeetaeeeseeeeseeessseeennseesneeas

( podpisy 0sob/ osoby wskazanych w dokumencie, uprawnionej/ uprawnionych do wystgpowania w

obrocie prawnym, reprezentowania wykonawcy i sktadania o§wiadczen woli w jego imieniu)
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